UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Bjc lap - Tu Do - Hanh phic
§6:4043 /QB-UBND Nah An, ngdy 06 thdng 12 ndm 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan IV, cip nhit, sir dung va khai thac
phiin mém quin Iy ho so ein b, cong chire, vién chire v ngwi lao djng
trong cic co quan nha nude tinh Nghé An.

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cén i Lugt Ta chire chinh quyén dia phieang ngay 19/6/2015 vi Ludt sika
déi, bo sumg mgt 50 dieu cia Lugt To chire Chinh pht va Lugt Té chire chinh
quvén dia phweng ngayv 22/11/2019;

Can cur Lugdr Can-bg, cong chue ngay 13/1 172008,

Can e Lugit Vien cheve ngay 15/11/°2010;

Céin et Ludt siva 461, hé sung mit 56 diéu cia Ludt Can bo, cong chire va
Lugr Vién chrc ngay 253/ 1/2019;

Céin cir Ludt Cdng nghé thing tin ngay 29/6/20006,

Céin cie Nghi dinh 56 64/2007/ND-CP ngay |0/4/2007 cua Chinh phu vé vide
wng dung Cang nghé thong tin rrong hoat ddng ctia co quan nha meoe;

Cén cir Nehi dinh sé 47/2020/ND-CP ngiy 04/4/2020 ciia Chink phii vé
quan Iy, két noi va chia sé dit ligu 50 cuia cor guan nha nude;

Céin eir Thong e s6 1172012/ TT-BNV ngay 17/12/2012 ciia Bg trwong Bé
Ngi v quy dinh vé ché dé béo edo thong ké vé quan Iy hé so cong chike; Can cir
Théng tu si 062019 TT-BNV ngdy 01/6/2019 cia Bd truomg Bd Ngi vy stra doi,
bé sung mit 56 didu cua Thong t s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 clia Bé
trurdmg Bg Noi v,

Cén cir Thong teso 07:2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truemg B Noi
v quy dinh vé ché dé bdo edo Ihrf:ﬂg ké va quan fyr ho so vién ehirc,

Céin cir Thong tir 6 06/2023/TT-BNV ngéy 04/5/3023 ctia Bé truomg Bj Nai
v ban hanh Ouy ché edp nhat, sw dung, khai thde dir liéu, théng tin cia Co S
dit liéu quie gia vé cdn bi, céng chike, vién chic trong cdc co quan nha e,

Theo dé nghj ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai Té trink 36 295/TTr-SNV ngdy
2841172023
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y. cdp nhét, sir
dung va khai thic phan mém quan ly hé so cdn b, cong chire, vién chirc va ngudi
lao déng trong cac co quan nha nudc tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay eo hiéu lyuc thi hanh k& tir ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhin dén tinh; Giam déc cae So; Tha ruéng cae
ban, nganh, dom vi sy nghiép true thuée Uy ban nhén din tinh; Chi tich Uy ban
nhén dén cic huyén, thinh phd, thi xd va Thi tnrdng ¢de cor quan, don vi co Lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quveét dinh nav./.

N nhin: ¥ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Diéu 2; K’T (”HlnT[CH

- B NG vu (e 3

- Chid tjch, PCT VX UBND tinh;
- PCVP TH UBND tinkh;

= Laru; Wl.—ﬁr
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Dic lip - Tir Do - Hanh phile
QUY CHE

Quin Iy, ¢ip nhit, s dung va Khai thac phﬁu mém quén Iy h s
cian b, cong chire, vién chire va ngwoi lao ddng trong
cac co quan nhi nwde inh Nghé An
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 23 /OD-UBND ngin,/8/2023
e UBND tinh Nghé Anj

Chuong |
OUY BINH CHUNG

Digu 1. Pham vi dicéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thire quan ly, cip nhit, st dung
va khai thic phan mém quéan 1¥ hé so cin bd, edng chire, vién chire va nguoi lao
ding trong cic co quan nhé nude tinh Nghé An tir cap x3 o lén,

Piéu 2. Phi tirorng dp dung

1. Céc co quan, dom vj va ¢é nhin ¢é trach nhiém quéan 1y, vén hinh va
khai théc phin mém quan |y ho so can bj, céng chire, vién chirc va nguiri lao
ding tinh Nghé An (vau dav goi tdt 1a phan mém), gdbm: Cic s, ban, nganh cap
tinh; cic dom vi su nghigép thudée UBND tinh; UBND céc huyén, thanh ph:fri, thj
xi: cde ban, chi cue v cic don vi s nghiép thude cde so, ban, nganh cap tinh,
UBND cip huyén, UBND ciip xa.

2, Can b, cing chire, vién chirc (CBCCVC) va ngudi lim vige theo ché
d9 hop dong lao ding theo Nghi dinh 6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé
hop dong d6i v6i mdt sd loai cbng viée trong co quan hanh chinh va dom v su
nghi¢p cong lap.

Piéu 3. Phin mém quin Iy ho so CBCCVC vii nguivi lao ding.

1. Phin mém quan Iy hé so CBCCVC va ngirér lao dong 14 b edng cu ding
dé phue vy cho vide quan ly va khai thic cic théng tin vé ho s0 CBCCVC va
nguin lao déng dwge trién khai thing nhét trén dia ban tinh. Ho so dir liéu cia
cén b, cong chire, vién chite va hop ding lae déng dioe luu trir trén hé thong
phin mém dién 1.

2. Dia chi truy céip phin mém tai hitps://checvenghean.gov.vi.

Picu 4. Nguyén tic cip nhit, quan ly va khai thac sir dung phén mém

1. Cor quan, don vi ¢d thim quyén sir dung CBCCVC v ngudn lao ddng co
trach nhiém quén ly, khai thic, sir dung hé so, dir lidu CBCCVC vé ngudi lao
déng cia co quan, dom vi minh dam bao an todn theo ding quy dinh.
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2. CBCCVC va ngudi lao dong cd trach nhiém ké khai diy di, ro rang,
chinh xdc va chiu trich nhiém vé tinh trung thue cta nhimg théng tin trong ho
so do minh ké khai, cung cdp; nhimg tai ligu do CBCCVC va ngudi lao dong ké
khai phai dior co quan cé thim quyen quan 1y, st dung CBCCVC va nguii lao
dong xac minh, chimg nhin, Théng tin vé hé so CBCCVC va nguwdi Jao déng da
diroe edp nhit vao phin mém phai théng nhit voi hé so gidy dang duge hn triv
tai cor quan, don vi.

3. Ho so CBCCVC vé ngudi lao déng phai duge cip nhit, bé sung thudmg
xuvén, kip thid, day d0, chinh xdc; duge quan 1¥, sir dung va bao quéan theo ché
do mit do Nha nuwoc quy dinh, chi nhitng ngudi duge co quan, don vi ¢b tham
quven quan Iy hé so CBCCVC va ngudi lao déng dﬁngj.'a bing vin ban moi duore
nghién cinu, khai théc hé so CBCCVC va ngudi lao dong. Nghiém cim viée phit
tén thong tin trong ho soe CBCCVC va ngudi lao dong.

4. Viéc ciip nhat va quan Iy théng tin hé s CBCCVC va nguroi lao dong
trén phan mém cla cde co quan, don vi duge thue hign theo céc quy dinh cua
quy ché nay.

Diéu 5. Cée hirnh vi bi nghiém ciim

|. Cung cip théng tin khing chinh xdc sai 1éch véi hé so gidy hién dang
quan ly.

2. Truy cdp trii phép hodc b v ndng quyén truy cip vao phén mém.

3. Sir dyng thong tin dit lidu cdn bg, cing chire, vién chirc tén phan mém
vao muc dich vy lgi cé nhin, cac muc dich xuyén tac sir thit, boi xau cin by lam
anh hudng hodc chong pha co guan nha nudc.

4, Cung cép hodic dé 16 tén va mét khau ding nhip vio phin mém cho cd
nhén, th chire khéing durgre giao quven va trach nhiém quén 1y, sir dung.

5. Céc quy dinh tai Didu & Nghi dinh sé 47/2020/NB-CP ngay 09/4/2020
cia Chinh phi vé qudn 19, két ndi va chia sé dir lidu s6 cla co quan nha nude,
cac hanh vi khac theo quy dinh cua phap luét co lign quan.

Chwong 11
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY
HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO DONG

Piéu 6. Quan Iy tai khodn ding nhip phin mém

|. Co quan, dom vi duge ¢ip tai khodn nguéi ding dé dang nhap, quan 1y,
khai thac st dyng phan meém quan ¥ ho so CBCCVC vé ngudi lao dong.

2. 86 Ni vu duoe st dung ti khodn quén tri phin mém dé cép, phan quyén
sir dung t&i khoan ngudi ding cho céc co quan, don vi duec phén cip vé cbng
tac quan v ho so, dir litu CBCCVC va ngurol lao dong.
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3. Cée oo quan, dom vi ¢6 nhu cau phan cap téi khoan nguii ding cho cac don
vi true thude thong nhat véi S8 NG vy bang vin bin d8 duoe dé nghj cap bo sung.

4. Ca nhan duge giao nhiém vy quan 1Y, van hanh va khai thc phin mém
¢6 trach nhiém bao quin, dim bao an toan vé tai khoan ngudi ding cling nlur bao
mit théng tin hd so, dit lidu cho co quan, don vi.

Di¢u 7. Nji dung quan Iy, van hanh va khai thic phan mém
. Céip nhit va higu chinh quéan Iy ha g0 CBOCVC va npudi lao dang.

. Tim kiém théng tin theo céc tidu chi thy chon,

. Biio cdo, th érng ké vi két xudt thong tin theo cac tiéu chi tuy chon:
. Quan Iy bién cheé cua cic cor quan, don vi.

. Quan Iy dio tao vi boi dudmg,

. Quan ly khen thudmg va kv lude.

. Quan Iy heong, phy cdp.

8. Quan Iy qua trinh céng tac.

9. Quan Iy bd nhiém, bd nhiém lai.

10, Quan ¥ danh gia két qua céng viée ciia CBCCVC va ngudi lao ding
hang nim.

11, Quan tri hé théng: Thye hién quén tri chite nding hé thng, phén quyén
nhom newdi diing va nguii ding, sao luu va phuc hoi hé thong.

Diéu 8. Danh muc thong tin quin 1y

1. Danh mye théng tin chung: Théng tin co ban ea CBCCVC vanguii lao
ddng vé ho tén, ngay sinh, gidi tinh, dén tde, 16n gido, rinh trang hon nhén, ...

2, Danh muc théng tin bién ché, hgp dong: Loai hinh bién ché, hop dong
lao didng, hinh thirc tuyén dung, théi gian bién ché, hop déng. ...

3. Danh muyc thong tin cong tac: Linh vyc chuyén mon, khéi co quan, dom
Vi, vi tri tuyén dung, ngu&n tuyén dung, hinh thire nghi b, eéng vige chuyén
mon, ning luc s¢ truong, nhiém vu duroc giao, qué trinh ludn chuvén, biét phai,
qua trinh cing tie trong va ngodi nude, ...

4. Danh mue théng tin lwong: Hinh thie néng luong, ning ngach, céc logi
phu cép, hinh thite tinh phy cdp khée, hinh thire chi tré lwong, hinh thie hudng
thim nién vugt khung, nhém ngach, tén ngach, chirc danh, danh sach ngach, béc,
hé sé vi bing luong, ...

5. Danh mue théng tin déo tao, boi dudng: Hinh thire dio tao, chuyén nginh
déo tao, trinh do dao tao, xép loai tit nghiép, loai vin bing, chimg chi, truémg
dao tao, nguon kinh phi déo tao, cip va linh vye nghién ciru khoa hoc, ...

6. Danh mue théng tin khen thuomg, ky luit: Qua trinh thi dua, khen thuwong,
ky ludt, binh bau danh higu thi dua, phén loai danh gia CBCCVC va ngudi lao
déng hang nam.

] B v B b b -
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7. Danh muc théng tin hd so nhén than,

%. Danh mue théng tin chire vu: Chirc vy trong co quan nha nude, trong
Bang, doan thé. cac th chire chinh tri x3 hai. qua trinh tham gia cong tac Pang,
doan the, ...

9. Danh muc théng tin khéc: Hang throng binh, stre khoe, nhom méu, thanh
phﬁn xudt thin, doi tugmg hwdmg chinh sich, danh hiéu phong ting, quan hé gia
dinh, khuyét tat ...

1 0. Danh muc to chire: Loai hinh dom vi, trang thai don vi, phén cép 10 chire,
quan hé 16 chite - ¢hie vy, quan hé 16 chire - luong.

| 1. Danh muc khac theo quy dinh.

Chwong 111
QUY TRINH LAP, LUU TRU VA KHAI THAC HO SO
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C VA NGUOT LAO PONG

Piéu 9. Quy trinh lp phiéu cin b, cong chire, vién chire vi cip nhit
thong tin vao phﬁn mém

Co quan, don vi duge giao quan ¥ hé so CBCCVC va ngudi lao djng cb
trich nhiém ciip nhit nhimg bién déng vé doi ngil CBCCVC va ngudi lao ding
do co quan, dom vi minh quan |y vao phin mém. cu thé nhu sau:

1. Lap hé so mai:

a) Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan 1y hd so CBCCVC va ngudi lao
déng co trach nhiém cfip nhat diy di, chinh xéc théng tin vé hd so CBCCW"C. va
ngudi lao dong hién co mat theo s6 luomg bién ché, s6 newdi lam viée hop dong
lao ding thee Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh pha
d3 thyre hién, trong ngdn sich ciia tinh vl cla co quan, don vi vao phin mém.

b) Trong thai gian 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy c6 quydt dinh tuyén dung
hodc hop dong lao dong, cor quan, don vi e6 thim quyén quan Iy ha so CBCCVC
v nguii lao ding co trach nhiém hwang din CBCCVC va nguai lao dong ké
khai theo méu Phiéu dién théng tin ed nhin cta phin mém, dﬁug thii cap nhat
thong tin vé hd so CBCCVC va ngui lao ddng véo phin mem theo quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay.

2. Hé so da duc cdp nhit vao phin mém:

a) Béi voi théng tin thay dbi cia ca nhin CBCCYC va ngudi lao dong nhu
nhén thén, tinh trang hon nhin,... thi ¢d nhin CBCCVC va ngudi lao ddng co
trich nhiém ké khai theo dinh kv cing véi viée ké khai Phiéu bo sung 1v lich
héng nam hode theo véu ciu quan Iy cla co quan, don vi dé tién hanh cdp nhit,
bé sung théng tin vao phin mém. Khi hd so CBCCVC va ngudi lao déng tuyén
dung méi di duge cdp nhit vao phin mém thi méi duec cap s6 hiéu va thé céng
chire, vién chire.
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b) Doi vai thong tin thay déi tir co quan quan 1y nha nude nhw bau e, bd
nhiém, diéu déng, luin chuyén, chuyén déi vi tri cong tae, ning leong, dio tao,
boi dudmg, danh gia, xép loai khen thuéng. ky ludt.... eo gquan. don vi ¢b thim
qu_-r'én quén 1y hé ¢ CBCCVC v nguréri lao dong co wrich nhiém cép nhit, bd
sung cho CBCCVC v ngudi lao déng vio phiin mém, thoi gian chdm nhat 13 10
ngay lam vige ke tir ngay van ban co higu lue.

Diéu 10. Dicu :huy@n, liép nhén va eiap nhat tinh trang hii se trén phiin mém

L. Trudmg hop CBCCVC va npui lao dong duge dieu ding, ludn chuvén
dén bo phén mdi rong cling co quan, don vi trye tiép str dyng CBCCVC v nguid
lao dong thi co quan, don vi do co trich nhidm didu chuyén hé so trén phin mém
dén bé phan mdi, thévi gian cham nhét 14 15 ngay ke tir ngay van ban cé hiéu luc.

2, Truimg hop CBCCVC va nguii lao déng duoe diéu dng, ludn chuyén,
biét phai, chuyén doi vi tri cong tie dén co quan, don vi mai thi co quan, don vi
co tham quyén quan |y CBCCVC va nguaelt lao dong theo phan cfip quan Iy ¢o
tréch nhigm dieu chuvén ho so trén phin mém dén co quan, don vi mdi; co quan,
don vi tiép nhan co trach nhiém chuyén tiép ho so trén phin mém dén co quan,
don vi true tiép sir dung CBCCVC vé ngudi lao déng theo phén cdp quéan 1y,
Théri gian hoan tat diéu chuyén vi tiép nhin chim nhat 15 ngdy ke tir ngdy van
ban ¢d hidu lure.

3. Triémg hop CBCCVC va ngudi lao dong duoe didu dong, luan chuyen
sang khdi Pang, chuyén ra ngoai tinh hodc nghi huu, thoi viée, bube thdi viéc,
tir trin thi co quan, dom vj trye tiép sir dung CBCCVC va ngudi lao ding thure
hién cép nhat tinh trang ho so twomg img trong phﬁn mém thai gian cham nhét
15 ngay ké tir ngdy vin ban o hiéu luc,

Bicu 11. Luu trir ho so

1. Hé so CBCCVC vanguin lao ddng phai duge huu trif trong co s¢ dir ligu
theo quy dinh dé phue vu viée quan Iy, khai théde sir dung va thyre hién ché dé
chinh sdch, dao tao, bdi dudmg déi voi CBCCVC va ngudi lao dong.

2. Viée luu trit hé so CBCCVC va ngurdi lao déng phai tuén thi cde nguyén
tc an toan bao mét thdng tin theo quy dinh hién hanh.

3. Hé so CBCCVC va nguédri lao déng 43 nghi huu, théi viée, tir tran durge
hwu 1rir & cor quan, don vi dé theo dai.

Pitu 12. Khai thidc va két xudt théng tin tir phin mém

1. Khai théc théng tin vé ha so CBCCVC v nguin lao déng duge thyre hign
theo cac quy trinh nghiép vu, cac chire ning tim kiém, 1éng hop, théng ké va két
xudt thang tin tir phiin mém phue vu cho eéng tae st dung va quan Iy CBCCVC
vil ngud lao déne (hdo cde thong k&, tuvén dung, ndng ngach, ndng hwong, dio
tao, boi dudng...).



§

2. Cép quén tri cao nhit duge phép khai thie va két xuat thong tin tit phan
mém ddi vl tat ca cdc CBCCVC va ngudi lao dong trén dia bin tinh. Cac sé,
ban, nganh cip tinh; céc don vi sy nghiép tryc thuge UBND tinh; UBND céc
huyén, thanh phé, thi xi duge phép khai thae va ket xuit thong tin tir phin mém
doi vl CBCCVC va ngudi lao dong do dom vi sir dung (bae gom CECCYC va
neweri lao dong rai cac dom vi truec thuoe), C ép cor s& duge phép khai thic va két
xuit théng tin tir phdn mém déi vei CBCCVC va ngudi lao dong thude tham
quyén sir dung.

Piéu 13. Quy dinh bfo cio cfng tic quin Y, viin hinh vi khai thie
phiin mém

|. Cac co quan, don vi, dja phueng ¢6 trich nhiém bao cao tinh hinh thye
hién cong tic quan |y, viin hanh va khai thic phin mém thudc tham quyén quan
ly vé UBND tinh fqua Sor Noi v truee ngay 15 thang 01 bang nam.

. Sa Nii vu tong hop va bdo cao UBND tinh tinh hinh thue hién cong tac
quan |y, van hanh va khai thée phin mém trén toan tinh dinh k¥ hing nam,

3. Noi dung bdo cio cong tic quan Iy, vin hanh va khai thac phin mém zom:

a) Danh gia viée thye hién quy ehé quan Iy phin mém cia co quan, don vi;

h) Tinh hinh lip méi, cip nhét tinh trang, théng tin hé se CBCCVC (Biéu
mau bdo cdo dwee ddng 147 1én trang chi coa phdn mém).

¢) Nhimg vudémg méc trong qua trinh gudn Iy, vin hanh va khai thic phin
mém (néu cd).

d) Tinh trang trang thiét b, ha ting cong nghé théng tin phuce vy cdng tac
quén I vin hinh va khai thic phin mém.

d) Kién nghi, dé xuét (néu cd).

Chuong IV

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, PON VI,

PIA PHUONG TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
PHAN MEM QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC VA NGUO1 LAO BONG

Dieu 14. Trich nhiém va quyén han eia cac si, ban, nganh; UBND cic
huyén, thi xi, thinh phé vi cic don vj sir nghiép cong Hip true thude UBND tinh.

1. Quén 1y tai khoan ngudi dang dé thire hién viée cip nhit, quan Iy va khai
théc sir dyng phan mém quén 1§ hé so CBCCVC vi ngudi lao ding clia co quan,
dom vi minh va cde don vi truc thude theo phén cép quin 1y. Quyét dinh phén
cong cdng chire, vién chire tryc liép duge phép sir dung tii khodn ngudi dang va
theo doi, phy tréch phin mém, thu héi i khoan trong truémg hop ngudi duge
phén cong khéng con dam nhdn céng viée nay.
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2. Bao vé thong tin ca nhan theo quy dinh tal Piéu 21 eua Luat Cong nghe
théng tin.

3. Theo déi, kiem tra viée ciip nhét cée thong tin vé ho so CBCCVC va
nguol lao dong cua co quan, don vi vi cac dom vj trge thude theo dinh ky hing
théng, Chiju trich nhiém vé tinh chinh xdc, day du cic thong tin vé hd so
CBCCVC va nguii lao dong thude tham quyén quan 1y di duge cap nhit vao
phin mém vi dam bao tinh théng nhit vai ho so giﬁ}f fou trir tal co guan, dom vi,

4. Sir dung théng tin vé& hd se CBCCVC va ngudi lao ddng trong co quan,
don vi v cac dom vi tryre thudc dé lam co & thire hién edng tic sit dung vé quén
lv CBCCVC va ngudi lao ding theo phén cap, bao gom:

#) Néng bic luomg, chuyén xép Iurong, diéu dong, luin chuyén, biét phai,
nghi huw, théi vide theo quy dinh d6i véi CBCCVC va nguéi lao dong thude
tham quyén quan 1¥ hode 1dp thi tue d& nghi co quan cd thdm quyén,

by Cir CBCCVC v ngudi lac dong di dao tao, boi dudng theo quy dinh,

¢) Dua vao két qua danh gid phén logi va danh higu thi dua, khen thudmg
cia CBCCVC va nguii lao déng 4 duroe cip nhit vio phin mém; cdc thong tin
dugre cap nhdt dé dé xudt cac danh hidu thi dua, khen thuong thude tham quyén
quan by.

d) Xde dinh nhu cdu tuyén dung cng chire, vién chitc; giao va quan ly bién
ché, s ngudi lam viée hop déng lao dong theo thim quyén quan 1y,

5. Sir dung chire ning bédo cdo, thing ké, tim kiém ndng cao ¢ thyc hién
cac bdo cdo lién quan dén cong téc sir dung va quin Iy CBCCVC va ngudi lao
déng. Dinh k¥ bdo cdo cdng tac quan 1¥, van hanh va khai thac phﬁn mém theo
quy dinh tai Diéu 13 Quy chié nay'.

6. Kién nghi vi dé xuft v&i co quan cd thdm quy#n sira dbi, bo sung cde quy
dinh ¢6 lién quan dén ché do quan Iy, vin hanh va khai thic ho so CBCCVC ciia
ca quan, dom vi minh va cac dom vi true thude.

Diéu 15. Trich nhiém va quyén han ciia ngwoi dwge phin cdng trie
tiép quén ¥, khai thic sir dung phin mém

1. Puge sir dung tédi khodn nguéi dang caa co quan, don vi dé thyre hién vige
eip nhit, ba sung théng tin vé ho so CBCCVC va ngurdi lao dong trong eo quan,
don vi minh vao phan mém theo quy dinh; quan 1y, khai théac ho so CBCCVC va
nguin lao ddng theo phin cip quén 1y: ¢6 trich nhiém bio quéan va bao mét 1ai
khoan nguréd diing eiing nhir bdo mét théng tin hd so clia cor quan, dom vi.

2. R sodt, ciip nhit, diéu chinh théng tin vé hd so CBCCVC va ngudi lao
dong kip thén, ddy di ngay khi cé thay di; dinh ky kiém tra, cip nhét cac théng
tin theo quy dinh tai Biéu 10, 11 Quy ché nay,
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3, Chiu trach nhiém v& tinh kip thén, chinh xdc céc thing tin vé ho so
CBCCVC va nguoi lao dong di duge eip nhit vio phin mém va dam bio tinh
thiing nhat voi ho so gidy dang i iri tai co quan, don vi; khai thie, st dung ¢
hi¢u qua phin mém dé cung cap théng tin nhanh chéng, chinh xdc phye vu céng
tic quan 1y ho so CBCCVC va nguai lao ding.

4. Ap dung cac bién phap dam bao an toan thong tin va van hanh thong suot
phin mém hé so CBCCVC va ngudi lao dong; dé xudl cde bién phap dé khai
thc va sir dung phin mém c6 hiéu qua, dong thod nghién cin, phat hign va bao
cdo v thi tnrémg co quan, dom vi dé xem xét, xir I cac van de trong cong téc
quin Iy hé so CBCCVC vé nguivi lao déng dé ¢ip nhit trén phin mém,

5. Truomg hop mét mit khiu, tii khodn 6 diu hiéu bj dinh cap mét khéu
phii b4o cdo ngay véi thi tnedmg co quan, don vi va bio cdo vé S& Néi vy dé
duge cip lai mét khiu moi.

6. Binh k¥ bao cdo vai thi truémg co quan, don vi theo quy dinh tai Didu
14 Quy cheé nay.

Diéu 16. Trich nhiém vi quvén han cia Si Nbi vy

1. Chiu tréch nhiém trong viée quan iy vi khai thac phén mém quan 1y ho
s CBCCVC v ngudi lao ddng trén wodn tinh. Duge sir dung tai khoan guan trj
dé cAp, phin quyén tai khodn ngudi ding che cdc co quan, don vi theo phén cép
vé quan 1y CBCCVC va ngudi lao dong; thue hién chire ning, nghigp vu vé cong
tac CBCCVC va ngudi lao dong trén dia ban tinh.

2. Dam béo bae mét v st dung an toén thi khoan duge cung cip dé khai
thée tai nguvén trén hé théng phin mém.

3. Thure hién viéc sao luu, bio quan va st dung khi can thiét cac t8p luu trir
dit liéu dur phong ciia phin mém,

4, Chu tri, phﬁl hop vai 5¢ Thong tin va Tru:-.fén thong va cac co quan, dom
vi ¢6 lién quan dén trién khai phin mém, cu thé:

a) Ré sodt vi dieu chinh kip thoi cc théng tin, danh mue, tinh ning trong
phin mém cho phtl hop véi cac quy dinh hién hénh cta Chinh pht, bd, nganh
Trung wong va UBND tinh.

b) Sir dung, két xuét thong tin tir phin mém dé thyc hién cic bdo cao dinh
k¥, dot xudt theo yéu ciu cia Chinh phu, bd, nganh Trung wong, UBND tinh vé
cong tde quan Iy CBCCVC va ngudn lao ddng.

¢) Dé xudt nang ciip cdc tinh ning cia phdn mém dam béo yéu cau vé khai
thac va sir dung phan mém hé so CBCCVC v ngudi lao dong ¢d hidu qua.
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5. Cé trach nhiém thimg béo dén cac co quan, don vi c6 lién guan vé viée
Xay ra sy cb hoic nEuy oo Xy ra sy co cb anh huomg xu dén viéc quan ly va
khai thic sir dung phiin mém (khi phan mém ngime hoat ding qua 03 ngiy 1am
viée lién tigp).

6. Bua viée sir dung hiéu qua phan mém vio trong nhimg tiéu chi dé dinh
pid xép hang chi s cai cich hanh chinh hang nam. Xem xét, dé xuat UBND tinh
bigu duwong, khen thudng cée co quan, dom vi v cd nhin img dyng cd hiéu qua
phin mém trong cong tdc quan I¥ hé so CBCCVC va ngudi lao ding. xem xét
kv ludt déi voi cac co quan, don vi, ¢ nhin vi pham.

7. Béo cho UBND tinh vé viée thay dbi, bé sung, diéu chinh dbi trong ap
dung trong trirémg hop c6 véu ciu va diéu kién quan Iy méi,

Diéu 17. Trich nhi¢m ciia S& Thong tin va Truyén thong,

1. Phéi hop véi S6 Noi vy hudng din cic co quan, don vi dam bao an todn
théng tin mang v céc didu kién vé ha ting k¥ thudt trong qud trinh qudn 1y, véin
hanh, sir dyng phan mém quéan 1y ha so CBCCVC va ngudi lao dong cua tinh,

2. Phii hop vii S& Noi vu hudng dan, hé tro cdc co quan, don vi trong qud
trinh quéan 1¥, khai thic, sir dung phin mém quéan 1y hb so CBCCVC va nguoi
lao dong dam bdo an todn, én dinh, théng sudt,

3. Phoi hop voi $& Noi vu nghién ein, d& xudt ndng cap tinh ning cia phin
mém néu can thiét,

4, Pua viée img dung, sir dung hidu qua phin mém quén Iy hé so CBCCVC
vanguéni lap déng vao mét trong nhimg tiéu chi rong viéc dénh gia xép loai chi
36 chuyén dbi sd tai cac co quan, dom vi hang ndm,

) Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Khen thuwing, kv luit

1. Viéc quan 1y, vin hanh va khai thac phﬁn meém i mot trong nhimg tiéu
chi dé xem xét, khen thudéng hing ndm cho céc co quan, dom vi vé cée cd nhan
cd thanh tich xudt sic.

2. Co quan, don vi va ca nhan vi pham cac diéu, khoan trong Quy ché nay,
tiry theo tinh chat, mic d6 s& bi xem xét xirly ky lut theo quy dinh ctia phdp ludt.

Biéu 19. Td chire thue hién

1. Sé& Ni vu 6 trich nhiém td chire trién khai thue hién Quy ché niy;
huéng din, kiém tra, don dbc cic co quan, don v trong viée thire hién Quy ché;
djnh k¥ 06 thang, nam bdo cdo UBND tinh tinh hinh, két qua thue hién Quy ché.
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2. Céac co quan, dom vi, dia phuemg co trach nhiém phé: bién, quén trigt dén
todn thé déi ngll CBCCVC vi nguéni lao déng thudic tham quyén quan ly; chi dao
thue hién nghiém tic Quy ché nay va cic quy djnh phép ludt ¢6 lién quan; dinh
ki 06 thang, nim béo cdo UBND tinh (qua Sé Noi vy) tinh hinh, két qua thue
hién Quy ché.

Trong qué trinh trién khai thire hién, néu cé khé khin, viring mic, cc co
quan, dom Vi va c& nhan lién quan kip thei phan anh vé S& Ngi vy dé 1ong hop,
bao cho UBND tinh xem xét, giai quyét theo quy dinh./.#




