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SO KHOA HQC VA CONG NGHE Doc 14p - Ty do - Hanh phuc
S6: 92 /QDP-SKHCN Nghé An, ngay 01 thang@nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé Nghé An

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Quyét dinh s6 23/2021/QD -UBND, ngay 12/8/2021 cua UBND tinh
Nghé An ban hanh quy dinh quan Iy té chire bé may, bién ché va can bo, cong
chirc, vien chirc, nguoilao dong trong cac co quan, don vi thugc tham quyén qudan
Iy ciia Uy ban nhdn dan tinh Nghé An;

Can cur OQuyét dinh s6 0]/2022/QB UBND ngay 05/01/2022 cua UBND tinh
Nghé An vé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S¢
Khoa hoc va Cong nghé tinh Nghé An.

Theo dé nghi ciia Chénh Vinphong S6 KH&CN.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ctua S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ Ngh¢ An.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong, Truong cac phong chuyén moén, don vi tryc thude
SO va toan thé cong churc, vién chirc va ngudi lao dong chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc ciia S Khoa hgc va Cong nghé¢ Nghé An

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 92 /OP-SKHCN ngay 01 thang g4ndm
2022 cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé Nghé An)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. S& Khoa hoc va Cong nghé 1 co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan
dan tinh Nghé An, thuc hién chirc nang tham muu, giip UBND tinh quan ly nha
nudc vé khoa hoc va cong nghé, bao gom: hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat
trién cong nghé, d6i mai sang tao; phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; tiéu
chuan, do luong, chit lugng; s¢ hitu tri tu€; itng dung birc xa va déng vi phéng xa;
an toan btrc xa va hat nhan; quan Iy va t6 chuc thuc hién cac dich vu su nghi€p
cong vé cac finh vire thudc pham vi chirc ning cua S theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quy ché nay quy dinh ve nguyén tic lam viéc, ché d6 trach nhiém, quan
hé cong tac; cach thuc, quy trinh gidi quyét cong viéc cua cac phong chuyén mon,
don vi tryc thudc ctia S& Khoa hoc va Cong nghé (sau day goi la So).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi vdi cong chire, vién chirc, hop dong lao dong
va cac phong chuyén mon, don vi truc thudc S, cac to chirc, ca nhan lién quan
trong qua trinh lam viéc vao1 Sé.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc theo ché @6 thu trudng, dé cao trach
nhiém nguoi ding dau, giai quyét cong viéc theo dung Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu td chic ciia S¢ theo Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND
ngay 05/01/2022 cua UBND tinh Nghé An. Moi hoat dong cua S& phai tuan thu
quy ché 1am viéc ctia S& va céac quy dinh ctia phap luat.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi nhiém vu chi giao mdt don vi chi tri xir
1y, mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh, cép dudi phu tung sy lanh dao,
chi dao cua cép trén. Nguoi dimg dau chiu trach nhiém chinh vé két qua, chat
luong va tién d6 nhiém vu dugc giao.
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3. Tudn tha thAm quyén, trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée
theo quy dinh ctia phap luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va quy ché lam
viéc cta S6, trir nhitng cong viée do yéu cau dot xudt phai giai quyét hoic do yéu
cau ctia co quan cap trén.

4. Bao dam nguyén tic dan cha, cong khai, minh bach; phat huy niang luc, so
trudng cua cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; dé cao trach nhiém trong phdi
hop cong tac, trao dbi thong tin giai quyét cong viée; bao vé bi mat nha nude theo
quy dinh hién hanh.

Chuong 11

NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET
CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc
cia Giam doc S&

1. Gidam déc S¢ 1a nguoi lanh dao, quan ly, diéu hanh toan dién moi hoat
dong cong viéc cua S& theo ché do thu trudng; quyét dinh cac van dé thudc chirc
nang, nhi¢m vu cua S&; chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong ctia So theo dicu 3
Quy¢t dinh s6 01/2022/QDB-UBND ngay 05/01/2022 cua UBND tinh Nghé An va
diéu 2 Quyét dinh s6 217/QD-SKHCN ngay 15/5/2020 cua Giam doc S6 KH&CN
ve€ vigc phan cong nhiém vu cua Ban Giam d6¢ S6 KH&CN.

2. Giam dbc S¢ thuong xuyén gitt méi lién hé véi Pang uy, Ban chap hanh
Cong doan, Ban chap hanh Chi doan S&, nham phat huy tri tu¢ tao nén su thong
nhét cao trong co quan, ddng thdi cé trach nhiém cham lo doi séng vat chat, tinh
than cua cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong pham vi che d9, chinh sach
hién hanh cta Nha nudc.

3. Giam dbc S¢ iy quyén cho mot Phé Giam doc S& chi dao cong viée ciia
S& khi Giam doc di vang. Khi mét Pho Giam doc di vang, Gidm doc truc tiép gidi
quyét hoac phan cong Pho Giam doc S& khac gidi quyét cong viéc thay Phd Giam
doc S¢ divang. Chanh Van phong thong bao kip thoi cac ndi dung uy quyén va két
qua giai quyét cong viec cho Giam doc, Phd Giam doc di vang biét.

4. Giam dbc So co thé diéu chinh viéc phan cong gilta cac thanh vién Ban
Gi1am S¢ khi thay can thiét.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Phé Giam doc S&

1. Pho Giam dbc giup viéc cho Giam ddc, chiu trach nhiém trude Giam ddc
S& va trude phap ludt vé nhiém vu duoc phan cong theo diéu 2 Quyét dinh sb
217/QD-SKHCN ngay 15/5/2020 cta Giam déc S& KH&CN vé viéc phan cong
nhiém vu ctia Ban Giam doc S KH&CN.

2. Pho Giam doc Sé ky cac van ban co lién quan dén cong viéc thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach, ky cac van ban khac dugc Giam doc So iy quyén.
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3. Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho Gidm ddc S& chu dong xtr
Iy cong viéc. Néu van dé co lién quan dén céc linh vuc cong tac ctia Pho Giam dbc
S& khac phu trach thi cha dong phdi hop dé giai quyét. Trudong hop c6 y kién khac
nhau thi Phé Giam déc S¢ dang chil tri xir Iy cong viéc d6 bao céo Giam ddc So
quyét dinh.

Piéu 6. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc cia Chanh Vin
phong S&

1. Chanh Van phong S¢& 1a nguoi chiu trdch nhiém trudc Lanh dao S& va
trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vuy, thAm quyén quan ly nha nudc
theo linh vuc dugc giao; c6 nhiém vu giip Ban Gidm ddc ndm tinh hinh hoat dong
cua S¢.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac tuan, thing, quy, nam. Pon
ddc cac phong chuyén mon t6 chire thuc hién cac ndi dung, chuong trinh, ké hoach
cong tac da duoc Lanh dao S¢ thong qua va bao cdo két qua thuc hién.

3. Tham muu cho Giam d6c¢ S& di€u hanh cdc mat cong tac veé to6 chuc bo
may, t6 chirc can b, ké toan tai vu, hanh chinh quan tri va cac ché dé khac doi voi
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong cua So.

4. Chanh Vin phong S¢ ky thira 1énh Gidm dbc So cac gidy to, vin ban nhur:
Giay nghi phép, sao luc van ban, giay gidi thi¢u, gidy di duong, I€nh di€u xe, thong
béo, mdt sO van ban luu hanh ndi1 b co quan.

5. Tham muu xay dung cac ndi quy, quy ché ctia SO va theo ddi, kiém diém
viéc thuc hién Quy ché ddng thoi tiép nhan y kién phan hoi, tong hop nhiing van
dé vudng mic phat sinh trong qué trinh thyc hién, bao cdo dé xuat Giam dbc S&
xem xét quyét dinh stra d6i b6 sung Quy ché cho phu hop.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam doc S& giao va bao cao két
qua cong viéc vdi Ban Giam doc.

Pieu 7. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc caa cac Trudéng
phong chuyén mén, don vi truc thugc S&

1. Truong cac phong chuyén mon, don vi truc thuoc S 1a nguoi chiu trach
nhiém trudc lanh dao S& va trudec phap ludt vé thyc hién chic nang, nhiém vu,
tham quyén quan Iy nha nudc theo linh vuc dugce giao.

2. Giai quyét cong viéc trén co so ké hoach cong tac cta S&, xay dung ké
hoach, chuong trinh cong tac thang, quy, nam thu¢c phong chuyén mén, don vi
minh phu trach; t6 chic thuc hién cac ndi dung cong vi¢c theo churc nang nhi¢m vu
duoc giao va ké hoach chuong trinh, ndi dung da duoc lanh dao S¢ thong qua.

3. Nghién ctru, dé xuat, huéng dan to chic thuc hién, theo ddi, kiém tra cac
cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao.
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4. Téng hop tinh hinh, bao céo cong tic thang, quy, ndm va nhitng cong viéc
cua phong, don vi minh ddm nhiém hoac lanh dao S& giao.

5. Truc tiép quan 1y cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ciia phong, don
vi minh, phan cong cong viéc hop I, pht hop véi trinh do, ning luc dé cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong phat huy hét kha ning, hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao; duy tri ky ludt lao dong theo quy dinh ctia Nha nude va ciia S&; to chire gop ¥
nhdn xét, danh gia hang nam déi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong
phong, don vi theo phan cép quan Iy, phéi hop véi Chanh Vin phong Sé tong hop,
dé xut véi lanh dao S thuc hién cac chinh sach ddi vai cong chirc, vién chiric va
ngudi lao dong cua phong, don vi minh quan Iy. Quan Iy co s& vat chat, phuong
tién lam vige, tai liéu dugce giao, phuc vu c6 hi€u qua cho cong tdc chuyén mon.

6. Chu dong phdi hop véi cac Trudng phong, don vi khdc chuan bi cac ndi
dung tai liu: bao cdo, chuong trinh va cac viéc ¢ lién quan khac ma phong, don
vi minh phu trach, chu tri khi c6 yéu cau.

Piéu 8. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia cac Phé Truwéng
phong chuyén mon, don vi truc thugc S&

1. Ph6 Trudéng phong chuyén mén, don vi truc thudoc giip viéc cho Trudng
phong, don vi phu trach mot sd nhiém vu do Trudong phong, don vi phan cong,
chiu trach nhiém trude Truong phong, don vi va lanh dao S& vé cac nhiém vu dugc
phan cong phu trach.

2. Thay mat Truong phong, don vi khi Truéng phong, don vi di ving; sau d6
phai bao céo lai va chiu trach nhiém trudc Truéng phong, don vi va lanh dao So ve
nhiing cong viéc minh da giai quyét.

Piéu 9. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc cita cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong

1. Tat ca cong chic, vién chirc va ngudi lao dong phai nghiém chinh chip
hanh chinh sach, phap luat cia Nha nudc, tuan thu Luat Can bg, cong chire, Luat
Vién chtic, khong lam nhiing viéc bi cim theo quy dinh hién hanh; thuc hi¢n dung
ndi quy, quy ché 1am viéc cta co quan, don vi, thuc hi¢n dung quy trinh nghi€p vu
va phai chiu trach nhiém trude phap luat, trude Truong phong chuyén mon, don vi
tryc thudc, linh dao So vé két qua thyc hién nhiém vu, cong vu cia minh.

2. Trong khi thyc thi nhiém vy, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai
phuc tung su chi dao, phan cong cua cap trén. Pé xuét giai quyét cong vic dugc
giao theo dung nguyén tic, ché do quy dinh hién hanh va phai chiu trach nhiém ca
nhan vé cac cong viéc do.

Tat ca cac cong viéc déu phai bao cdo thong qua Trudng phong (hoic Phod
Truong phong duoc ty quyén khi Trudng phong di ving). Trudng hop khi thong
qua Lanh dao Phong néu chua c6 su théng nhét ma c6 co sé xac dinh viée chi dao
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ctia Lanh dao phong khong diing quy dinh thi bao céo truc tiép voi Lanh dao S¢ dé
xem Xxét, chi dao.

Nhiing cong viéc phai huy dong nhiéu phong chuyén moén, don vi truc
thuoc, nhiéu cong chic, vién chirc va ngudi lao dong phoi hop gidi quyét thi
phong, don vi chu tri phai chiu trach nhiém chinh tir dau dén khi két thic cong
ViEC.

Pi¢u 10. Quan hé giira cac thanh vién trong Ban Giam déc

1. Quan hé lam viéc gitta Giam ddc véi cac Pho Giam ddc:

Giam ddc, cac Pho Giam ddc truc tiép chi dao, diéu hanh giai quyét cong

viéc hang ngay theo chu:ong trinh, ké hoach cong tic ciia S& dam bao nguyén tic
tap trung dan chi va theo ché do Thii truong.

Pbi voi nhitng van dé quan trong, Ban Giam dbc trao d6i, ban bac théng
nhat truée khi quyét dinh. Trong truong hop néu con cd y kién khac nhau, Giam
doc quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh do.

2. Quan h¢ lam viéc gitra cac Pho Giam doc:

La quan hé phdi hop, cac Pho Giam ddc ¢ trach nhiém trao d6i y kién dé
giai quyét cac cong viee duoc phan cong phu trach. Ddi voi cong viec lién quan
dén linh vyc phu trach ctia Pho Giam ddc khac thi phai chu dong phdi hop voi Pho
Giam ddc d6 dé giai quyét; truomg hop can co ¥ kién cua Gidam déc hoic giita cac
Phé Giam déc c6 ¥ kién khac nhau thi bao cdo Giam déc xem xét, quyét dinh.

Trong truong hop cé sy didu chinh vé phan cong nhiém vu giita cac Pho
Giam ddc thi cac Pho Giam dbc phai chi dong phdi hop ban giao ndi dung cong
viéc, hd so va tai liéu lién quan.

Pi¢u 11. Quan hé¢ lam viéc giira lanh dao Sé v6i cac phong chuyén mén,
don vi truc thugc S&

1. Lanh dao S¢ chi dao, diéu hanh hoat dong cia céc ph(‘)r}g thudc S& thuc
hién chirc nang, nhiém vu cua cac phong theo chuong trinh, ké hoach cong tac
chung cua Sé.

2. Lanh dao S¢ phu trach phong, don vi ndo thi quyét dinh, giai quyét cong
viéc thugc linh vuc duoc phan cong, trén co s& lam viée va chi dao truc ti€p voi
lanh dao phong, don vi do.

- 3.Giam dbc, cac Pho gidm déc dinh ky thang, quy hoic dot xuat (khi can
thiét) 1am viéc vdi lanh dao phong, don vi dugce phan cong phu trach.

4. Khi Giam dbc hodc Pho giam dbc phu trach lim viéc v6i Truong phong
chuyén mon, don vi tryc thudc So veé nodi dung cong viéc lién quan dén phong, don
vi nao thi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong truc tiép theo doi, thuc hi¢n cong
viéc d6 cung tham du, trir trudng hop linh dao S¢ khong yéu cau.



5. Hang thang, Trudng phong, don vi co trach nhi¢m cap nhat, bao cio véi
lanh dao S& bﬁng van ban vé két qua thyc hién va ké hoach hoat dong cua phong,
don vi minh dé Van phong S& tong hop va béo céo tai cudc hop giao ban hing
thang hodc truc tiép (khi ¢ yéu cau).

6. Ngoai moi1 quan h¢ thuong xuyén néu trén, Giam d6c cd quyén lam viéc
truc tiép vdi cac lanh dao phong, don vi va cong chuc, vién chure, nguoi lao dong
khi c6 cong viéc cap thiét hoac khi co6 yéu cau.

Picu 12. Quan hé cong tac gira cac phong chuyén mon, don vi truc
thugc S&

1. Quan h¢ cong tac gitta cac phong chuyén mon, don vi tryc thudc 1a quan
hé phdi hop. Truéng phong thugc So chu tri giai quyet nhiing cong viéc thudc
chic ning, nhiém vy, tham quyén dugc glao néu van dé co lién quan dén phong,
don vi khac thi phai phdi hop trao d6i y kién giita cac phong, don vi cé lién quan
dé théng nhét cach thire thuc hién nhiém vu chung do Giam ddc giao.

2. Trong cac hoat dong phdi hop lién quan dén nhiéu phong: Lanh dao S¢
chi dinh mdt phong chi tri 1dm dau mdi, céc phong khac ¢6 trach nhiém phdi hop,
cung cap thong tin va chiu trach nhiém vé n6i dung dé Truong phong chu tri d6
tong hop, dé xuat, bao dam su thdng nhit trong cong tac chi dao ciia Giam ddc So

Piéu 13. Quan hé giira linh dao phong chuyén mén, don vi true thudce
v@i cong chire, vien chirc, nguoi lao dong

1. Quan h¢ gitta lanh dao cac phong chuyén mon, don vi tryc thudc S& voi
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua phong, don vi duge giao quan 1y la quan
h¢ chi dao thyc hién. Lanh dao cac phong, don vi chi dao truc tiép ddi véi cong
chtic, vién chirc, ngudi lao dong cua phong, don vi minh. Truong hop can thiét,
lanh dao S& chi dao truc tiép ddi véi cong chirc, vién chic, nguoi lao dong va sau
do cong chuc, vién chic, nguoi lao dong phai bao céo lai cho Trudng hoac Pho
Trudng phong, don vi biét.

2. Quan h¢ gitra cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong S& la quan hé
binh dang, ph01 hop cong tac dé hoan thanh nhiém vy. Khi giai quyet cong viec
duoc giao, néu co6 van dé gi khong thdng nhét vé cach g1a1 quyét, phai bao cio
Trudng phong, don vi hodc trinh lanh dao S& xem xét, quyet dinh.

Pi¢u 14. Méi quan hé giira chinh quyén, Pang iy va cac to chirc doan
the

Mbi quan hé giita chinh quyén v&i Pang ty, Cong doan co sé, Chi doan
thanh nién thuc hién theo quy ché hoat dong va phoi hop gitra Chi Gy vdi tha
trudng co quan, gitta Pang iy voi co quan, véi cong doan, véi doan thanh nién.



8

Piéu 15. Quan hé véi co quan, to chirc khac va cong din

1. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 quan hé phdi hop céc s, ban, nganh thudc
tinh, UBND huyén, thi xa, thanh phd trong cong tac quéan Iy nha nudc ve khoa hoc
va cong nghé trén dia ban tinh.

2. Trong pham vi nhi¢ém vu dugc phan cong, S& Khoa hoc va Cong nghé
dugc yéu cau bao cao tinh hinh va cac van dé€ co lién quan dén viéc thuc hi¢n
nhiém vu phan cong theo su chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh.

3. Truong cac phong chuyén mén, don vi truc thudc chiu trach nhi€ém chi
dao va kiém tra cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong giai quyét cong viée cia
cong dén, t6 chirc bao dam nhanh gon, thuan tién, dung thAm quyén theo quy ché
quy dinh. Trong truong hop dac biét, Truong pphong chuyén mon, don vi tryc
thudc xin ¥ kién Giam ddc giai quyét.

4. Giam déc xu ly nghlem theo dL’mg phap luat ddi voi nhﬁ’ng cong chue,
vién chiic, nguoi lao dong thiéu tinh than trach nhiém, gay phién ha, sach nhiéu,
tham nhiing, vi pham quy ché trong viéc giai quyét cong viéc voi to chirc, cong
dan, loi dung viéc phat ngdn, nhan xét, danh gia tuy tién, xic pham dén nguoi
khéac.

Chuwong I11
CHE PQ LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO
Pi¢u 16. Xay dung va thue hién chwong trinh cong tac

1. Thang 11 hang nam, cac phong chuyén moén, don vi tryc thudc xay dung
dy thao chuong trinh, ké hoach cong tac ndm chuyén Vin phong S& tong hop va
trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét.

2. Trudng cac phong chuyén moén, don vi truc thudc can ctr chuong trinh
cong tdc hang ndm cua phong, don vi minh da dugc phé duyét, 1ap chuong trinh
cong tac quy, thang va to chirc thuc hién. Truong hop dot xuat can thay doi noi
dung hodc thoi gian thuc hién, trudng phong chuyén mon, don vi truc thudc cha tri
phai bao c4o Vian phong Sé trinh linh dao S xem xét, quyét dinh.

3. Hang thang, Trudéng phong, don vi c6 trach nhi€ém cép nhat, b4do céo voi
lanh dao S& béng van ban vé két qua thuc hi¢n va ké hoach hoat dong cua phong,
don vi minh dé Van phong S¢ tong hop va bao céo tai cudc hop giao ban hang
thang hodc truc tiép (khi c6 yéu cau).

Piéu 17. Ché ¢ thong tin, bao cao

1. Cac truong phong chuyén mén, don vi truc thudc phai thuc hién dr:fly du
ché do thong tin, bdo céo vé1 Van phong S& vé ndi dung, thoi han, hinh thirc g,
quan ly, khai thac, st dung thong tin, bao cédo theo quy dinh, cu thé nhu sau:



- Ngdy 5 hang thang giri bao cdo tinh hinh cong tic thang trudc va dé xuit
nhiém vu cong tac thang sau cua phong, don vi.

- Ngay 25 thang 5 giri bao cdo so két 6 thang, dé xuat nhiém vu cong tac 6
thang cudi nam cua phong, don vi.

- Ngay 15 thang 10 gtri bao cao tong két nam.
Déi voi bao cdo chuyén dé, dot xuat

- Theo yéu cau cong tac, Giam déc yéu cau phong, don vi lap bao céo dot
xuat theo hinh thirc chuyén dé. Trudng phong, don vi cé trach nhi¢ém t6 chirc soan
thao dam bao dap Umg y€u cau, n01 dung, thoi han dé ra;

- Truong hop céac bao céo co lién quan dén nhleu phong, don vi thi phong,
don vi dugc giao chu tri soan thao c6 quyén yéu cau cac phong, don vi lién quan
tham gia y kién, cung cép thong tin; dong thoi phong, don vi dugc yéu cau co trach
nhiém tham gia, cung cap day du thong tin, dung thoi gian cho phong, don vi chii
tri soan thao;

- Khi c6 van dé dot xuat phat sinh trong phong, don vi hodc trong pham vi
chtirc nang, nhiém vu quan ly cia phong, don vi; Truédng phong, don vi phai kip
thoi bao cdo, dong thoi dé xuat y kién giai quyét véi Van phong S¢ bao cao lanh
dao S¢ xem x¢ét, quyét dinh.

2. Ché do cung cap thong tin

Khich dén 1am viéc véi S& dé nam thong tin lién quan dén nganh chi c6
Giam dbc hodc Phé giam dbc duoc phan cong méi cung cap thong tin cho khach.
Truong hgp nd1 dung thong tin khach yéu cﬁu lanh dao S¢ thdy c6 thé phan cong
cho Truong phong, don vi lién quan cung cap thi lanh dao S& s& phan cong cho
Trudng phong, don vi lién _quan cung cap Cac phong, don vi ch1 duoc cung cap
nhitng thong tin theo yéu cau di cho ¥ kién, khéng duoc cung cép nhitng thong tin
ma lanh dao S& chwa cho ¥ kién.

Piéu 18. Ché dp cong khai thong tin

1. Nhitng viéc sau day s& dugc co quan thong bao cong khai cho cong chirc,
vién chuc va ngudi lao dong duoc biét:

- Céc chu truong, chinh sach cta Pang va Nha nudc lién quan dén cong viée
cua co quan, don vi;

- Pé 4n, ké hoach, bao céo, chuong trinh cong tac hang nim, quy, thang cta
co quan, don vi;

- Dy toan va quyét toan kinh phi quan Iy hanh chinh cta co quan, don vi
hang nam;
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- Tuyén dung, khen thuong, ky luit, ning bac lwong, chuyén ngach, ning
ngach va dao tao, quy hoach, dé bat, bo nhiém, luan chuyén, di€u dong... cong
chure, vién chure va nguoi lao dong;

- Cac vu viée xtr Iy vi pham trong co quan, don vi dd dugc két luan; két qua
gidi quyét khiéu nai, to cdo trong ndi bo co quan, don vi;

- Nbi quy, quy ché hoat dong ciia co quan, don vi.

2. Tuy theo diéu kién thuc té cta co quan, don vi st dung mét trong cac hinh
thirc cong khai sau:

- Niém yét tai co quan, don vi,

- Théng bao trén cong thong tin dién tir cua So;

- Thong bao tai Ho1 nghi cdn bd, cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong
cua co quan, don vi;

- Thong bao bang vin ban gii toan thé cong chic, vién chirc va ngudi lao
dong co quan, don vi;

- Thdng bdo cho Trudng phong, don vi va yéu cau ho thong bao dén cong
chtrc, vién chire va nguoi lao ddng trong phong, don vi;

- Thong bao bang van ban cho Pang ty, Chi iy, Ban chip hanh Cong doan,
Doan Thanh nién trong co quan, don vi.

Chuong IV
THI PUA, KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 19. Thi dua, khen thuéng
1. Lanh dao va cong doan co quan, don vi to chirc phat dong phong trao thi

dua hang ndm nham phan dau hoan thanh t6t cdc nhiém vu chinh tri, chuyén mon
cua co quan, don vi.

2. Hoi déng Thi dua - Khen thuong cua S¢ thyc hi¢n tham muu cho Giam
doc S& khen thuong hoac dé nghi cap trén khen thudng cac phong, don vi truc
thudc va ca nhan dat thanh tich xuat sac trong nam va qua cac dot thi dua.

Piéu 20. Ky luit

1. D6i v6i cong chire, vién chire va nguoi lao dong néu vi pham quy ché tiy
theo mirc do s€ bi xur Iy trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi v6i Giam ddc, Pho giam dbc va Truong cac phong, don vi truc tiép
quan ly va st dung cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong néu d€ cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong d6 vi pham quy ché thi tuy mirc d§ vi pham ma xir ly theo
quy dinh cua phap luat.
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Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc pho bién dén tat ca cac phong, don vi truc thudc S0, to
chiic Pang va cac to chic doan thé, toan thé cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dugc biét va cé trach nhiém thuc hién nghi€ém tic quy ché nay.

2. Moi hanh vi vi pham céac diéu khoan trong quy ché ndy, tiiy theo tinh chét,
muc do s€ bi xur Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Trong qua trinh trién khai; néu c6 gi khé khin, vuéng mic hodc ndi dung
nao chua phu hgp vai tinh hinh thuc t€ can stra doi, bo sung, d€ nghi cac phong,
don vi tryc thudc phan anh vé Van phong S¢ dé tong hop, bdo cdo Giam doc So
xem x¢€t stra do1, bo sung kip thoi./.

GIAM POC

Tran Qudc Thanh
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