+UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 14ap - Tu do - Hanh phic
S6: 91 /QB-SKHCN Nghé An, ngay 01thang@andam 2022
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché thuc hién din chii trong hoat ddng ciia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Nghé An

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuec
hién ddan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong ldp;

Can cuir OQuyét dinh s6 01/2022/QB UBND ngay 05/01/2022 cua UBND tinh

Nghé An vé quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia So
Khoa hoc va Cong nghé tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Chénh Vinphong S¢ KH&CN.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ Ngh¢ An.

Pitu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh so
23/QD-SKHCN ngay 28/01/2019 cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ Ngh¢ An.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong chuyén mén, don vi truc thudc
S¢ va toan thé cong chirc, vién chire, ngudi lao dong va ngudi lao dong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu diéu 3;

- Lanh dao S¢;

- S& Noi vu;

- Ban dan van Tinh tuy;
- Luu: VT.

4n Qudc Thanh




CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dong ciia S Khoa hoc va Cong nghé Nghé An

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 91  IQD-SKHCN ngay 01 thang@ndm 2022
Cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé Nghé An)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay ndy quy dinh vi¢c thuc hién dan chu trong hoat dong cua S&
Khoa hoc va Cong nghé (goi tit 1a S&), bao gdm: Dan chu trong ndi bd co quan,
don vi; dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc v6i cong dan, co quan, to
chure lién quan.

a) Dan chi trong ndi bo co quan, don vi bao gdm: trach nhiém cua nguoi
dtng dau co quan, don vi va cta cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong viée
thuc hién dan chu trong hoat dong ndi by cua co quan, don vi; nhitng viéc phai
cong khai dé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong biét; nhiing viéc cong chuc,
vién chiic, ngudi lao dong tham gia ¥ kién, ngudi dimg dau co quan, don vi quyét
dinh; nhiing viéc cong chirc, vién churc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra;

b) Dan chu trong quan hé giai quyét cong viée voi cong dan, co quan to chirc
¢ lién quan bao gdm: Trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi va cta
cong chic, vién chirc, nguoi lao dong trong quan hé va giai quyét cong vide véi
cong dan, co quan, t6 chic cé lién quan; quan hé gitta nguoi dimg dau co quan,
don vi v6i co quan cép trén va véi co quan cép dudi.

2. Quy ché nay duogc ap dung doi vdi cong chirc, vién chire, nguoi lao dong
va cac phong chuyén mon, don vi tryc thugc S, cac to chirc, ca nhan lién quan
trong qua trinh lam viéc vo1 S6.

Pieu 2. Muc dich ciia Quy che

Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua S& nhiam phat huy quyén
lam chu cua cong chuc, vién chire, nguoi lao dong va nang cao trach nhiém cua
ngudi dting dau co quan, don vi; gop phan xay dung doi ngii cong chirc, vién chiic,
nguoi lao dong co du phém chit chinh tri, dao duc, 16i séng, nang lyc va trinh 4o
chuyén mon, nghiép vu, lam viéc c6 ning sudt, chit lwong, hiéu qua, dap tng yéu
cau phat trién va doi méi cua tinh nha. Phong nglra, ngan chin va chong cac hanh
vi tham nhiing, ling phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan déan, vi pham dan
chu, vi pham ky luat; xay dung co quan, don vi trong sach, virng manh.
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Pi¢u 3. Nguyén tic thuc hién dan chi

1. Thuc hién dan chii gian lién v6i viec dam bao sy linh dao cua to chic
bang, su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén; sy tham gia tich cyuc cua cac t6 chirc
doan thé; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy vai tro ctia nguoi dting
dau co quan, don vi va cac t6 chirc doan thé.

2. Ton trong va dam bao quyén dan chu ctia cong chire, vién chire, ngudi lao
dong trong hoat dong ctia co quan, don vi theo quy dinh cua phap luit va Quy ché
nay.

3. Thyc hién dan chi trong khuon khd Hién phap va phap luat; xir Iy nghiém
cac hanh vi loi dung dan chu dé vi pham phap Iudt, xAm pham quyén, loi ich hop
phap cuia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va quyén lam chi ctia nhan dén,
can tr¢ viéc thuc hién nhi€ém vu cua Sé.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NQIBQ CO QUAN, PON VI
Piéu 4. Trach nhiém ciia Giam doc co quan, don vi

1. Thyuc hién dan cht trong quéan Iy va diéu hanh hoat ddng ctia co quan, don
vi; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dg, chinh sach doi véi
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. T6 chuc cac cude hop giao ban dinh ky hang thang, hang quy va 6 thang
hodc dot xuit dé danh gia két qua thyc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac
nhiém vy, giai phap chi yéu phai thuc hién trong thodi gian t¢i. Cudi nam to chirc
danh gia téng két hoat dong cua co quan, don vi tai Ho1 nghi cdn b0, cong chtc,
vién chtrc, ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

3. T6 chuc danh gia dinh ky hang ndm d6i vdi cong chic, vién chirc, nguoi
lao dong thudc tham quyén quan Iy theo quy dinh.

4. Lang nghe, ton trong ¥ kién phan 4anh, phé binh cua cong chic, vién chic,
nguoi lao dong. Khi cong chtrc, vién chure, nguoi lao dong dang ky duoc gap va co
noi dung, Iy do cu thé thi bd tri thoi gian thich hop dé gip va trao déi.

5. Thong bao cong khai dé cOng chuce, vién chire, nguoi lao dong biét nhimg
viéc dugc quy dinh tai khoan 1 Di€éu 8 Quy ché nay. Hinh thirc thong bdo cong
khai duoc quy dinh tai khoan 2 Di€u 8 Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly, str dung tai san cong, dam bao
st dung kinh phi dugc cap, trang thiét bi, phuong tién 1dm viéc va céc tai san nha
nude khac thiét thue, hiéu qua, tiét kiém; thuc hién cac quy dinh ve cong khai tai
chinh. Thyc hi¢n theo quy dinh cua phap luat viéc mua sam thiét bi, phuong tién
va cdac tai san cua co quan, don vi.
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7. Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing; xu
Iy va tao diéu kién dé co quan, to chic ¢ tham quyén xtr Iy ngudi cé hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir
Iy theo quy dinh cua phép luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitg théng tin, tai liéu, cach thirc
t6 chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng nd1 dung
cong viée trong co quan duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 ciia Quy ché nay, trir
nhiing tai i¢u mat theo quy dinh cua phép luat.

9. Chi dao giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, té
c4o, kién nghi cua cong chirc, vién chuc, nguoi lao déng va kién nghi cﬁa Ban
Thanh tra nhan dan; kip thoi bao cao voi co quan co thim quyén nhiing van dé
khong thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguodi ¢d hanh vi can trd viéce thyc hién dan chua trong hoat
dong cua co quan, don vi va ngudi c6 hanh vi tra thu, tru dép cong chic, vién
chtc, nguoi lao dong khiéu nai, t cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat;
dong vién, khen thudng kip thdi nhitng ca nhan co6 thanh tich tiéu biéu va thi hanh
hoic dé nghi ky luat cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thude quyén quan Iy khi
vi pham quy ché, quy dinh lam anh huong dén uy tin cua to chic, co quan, don vi.

Piéu 5. Trach nhiém cua cac Pho Giam doc co quan, don vi

Tham gia y kién giup Gidm d(f)c co quan, don vi quyét dinh trong viéc thyc
hién nhiing nd1 dung quy dinh tai di€u 4 quy ché nay hoac truc ti€p giai quyét khi
dugc Gidm doc co quan, don vi Uy quyén giai quyet thudce linh vuc duge giao phu
trach.

Pieu 6. Trach nhiém cua cong chirc, vien chire, nguwdi lao dong

1. Nghiém chinh chp hanh ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi;
thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thyc
hién cac quy dinh vé nghla vu, dao dtrc, vin hoa giao tiép, quy tic tmg xur, nguyén
tac trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong duoc 1dm theo quy dinh cua
phéap luat. Mdi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai ty rén luyén pham chat
dao duc, ty boi dudng ning luc chuyén mon, nghiép vu cta minh ngay cang cao
dap Gmg yéu cau cong viée theo kip su phat trién va d6i méi cua tinh nha.

2. Chiu trach nhiém trude phap luat, trudc nguoi phy trach truc tiép va trudc
thu truong co quan, don vi vé viée thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thyc
hién nhiém wvu, céng chtrc, Vién chirc, ngudi lao dong dugc trinh bay ¥ kién, dé
xuit viée giai quyét nhiing van dé thuoc pham vi trach nhiém cua minh khac voiy
kién cua cép trén, nhung van pha1 chép hanh sy chi dao va hu:0’ng dan ctia cp trén,
ddng thoi cd quyén bao luu ¥ kién va bao cdo véi cap c6 tham quyén. Cong chirc,
vién chuc, ngudi lao dong duoc quyén tir chdi thuc hién cong viéc hoac nhi¢ém vu
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trai voi quy dinh ctia phap luat, duge quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gan
v&i cong viee hoac nhiém vu dugce giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tic, phat huy vu diém, co gii
phép stra chita khuyét diém; thang thin dong gop vy kién dé xdy dung ndi bd co
quan, don vi trong sach, virng manh.

4. Bong gop y kien dam bao chat lugng vao viéc xay dung cdc van ban, dé
an cua co quan, don vi khi dugc yéu cau.

5. Béo céo lanh dao co quan, don vi khi phat hién hanh vi vi pham phdap luat
trong hoat dong ctia co quan, don vi.

Dicu 7. Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

1. Giam déc co quan, don vi chu tri, phdi hop voi Cong doan co sd to chirc
hdi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua co quan, don vi moi
nam mot lan vao cudi ndm hodc dau nam td1 (tuy vao tinh hinh thyc t€ cua co
quan, don vi minh). Khi c6 mdt phan ba cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua
co quan, don vi hodc Ban Chap hanh cong doan co s& yéu cau hoac khi thay can
thiét thi Gidm d6c co quan, don vi triéu tap Ho1 nghi can bd, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong cua co quan, don vi bat thuong; Thanh phan du hdi nghi bao gom
toan thé hodc dai bi€u cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua co quan, don vi.

2. No1 dung cua Hoi nghi can b0, gém:

a) Bao cdo kiém diém viéc thuc hién nhiém vy chinh tri; bao céo kiém diém
tinh hinh, két qua thuyc hién Nghi quyét Ho1 nghi can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan, don vi; danh gid, tong két va kiém diém trdch nhiém cua nguoi ding
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam. Bao céo
tong két phong trao thi dua; bao cdo cong khai tai chinh cta co quan.

b) Thao ludn, ban bién phép thuc hi¢n ké hoach cOng tac cua nam toi.

¢) Ngudi dung dau co quan, don vi ling nghe ¥ kién dong gop, phé binh cua
cong chuc, vién chic, nguoi lao dong; gidi dap nhiing thac mac, kién nghi cua
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong.

d) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi; phat dong phong
trao thi dua va ky két giao udc thi dua gitta nguoi ding dau co quan, don vi voi to
chirc cong doan.

e) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi sdng clia cong
chuc, vién chuc, nguodi lao dong.

f) B4o cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh
cong tac nam tiép theo. Bau moi hoac kién toan Ban Thanh tra nhan dan.
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g) T chic khen thudng ca nhan, tip thé cua co quan cé thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua.

Pi¢u 8. Nhiing viéc phii cong khai dé cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong biet

1. Nhitng viéc phai cong khai:

a) Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc lién quan
dén cong vi€c cua co quan, don vi.

b) Ké hoach cong tac hang ndm, hang quy, hang thang cua co quan, don vi.

¢) Kinh phi hoat dong hang nim (bao gém kinh phi do ngan sach nha nudc
cap va cac nguon tai chinh khac); quyét toan kinh phi hang ndm cua co quan, don
vi; tai san, trang thi€t bi cia co quan, don vi; két qua kiém toan.

d) Tuyén dung, dao tao, boi dudng, didu dong, b6 nhiém, luén chuyén, bict
phai; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri lam viéc,
cham dat hop dong 1am viéc cua vién chiic, ngudi lao dong; di cong tac nudc
ngodi, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach, danh gia, xép loai cong
chic, vién chirc, nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu doi véi
cong chuc, vién chuc, nguodi lao ddng; cac dé 4n, dy an va viée xay dung cac van
ban quy pham phdp luat ctia co quan, don vi.

e) Cac vu vi€c ti€u cuc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhp cta nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phép luat.

f) Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co
quan, don vi.

g) Cac ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

h) Két qua tiép thu y kién ctia céng chire, vién chic vé nhitng van dé thudc
tham quyén quyét dinh cua Giam d6c co quan, don vi dua ra lay y kién cong chiic,
vién chtric quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 ctia Quy ché nay.

1) Van ban chi dao, di€u hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong vi¢c cua co quan.

2. Hinh thirc cong khai

Can ctr vao dac diém, tinh chat va nd1 dung phai cong khai, co quan, don vi
ap dung mot, mdt s6 hoac tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét vin ban tai bang tin cua co quan, don vi
b) Thong bao tai hdinghi can bo, cong chirc, vien chure, nguoi lao dong.

c) Thong bdo bang van ban guri toan thé cong chiic, vién chirc, ngudi lao



d) Thong bao cho ngudi dimg dau cac phong, don vi va nhitng ngudi ding
d@u cac Rh(‘)ng, don vi thong bao dén cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc
tham quyén quan ly.

e) Thong bao bang van ban dén cap ty, Ban Chap hanh Cong doan co'sd.
f) Pang tai trén trang thong tin dién tr cua co quan, don vi.
3. Thoi gian cong khai

Thoi han cong khai chdm nhédt 13 03 ngdy lam viée, truong hop dic biét
khong qua 05 ngay ké tir ngdy vin ban duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan duoc
vin ban cta co quan, don vi cAp trén, trir nhitng tai lidu mat theo quy dinh cta
phap luat. Poi v6i van ban niém yét tai bang tin ctia co quan thi phai thyc hién
niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Pi¢u 9. Nhimg viéc cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y
kién
1. Nhiing viéc cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién

a) Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét ctia Pang, phap ludt ctia Nha
nudc lién quan dén cong viée cua co quan, don vi.

b) Ké hoach cong tac hang ndm cua co quan, don vi.
¢) T6 chirc cac phong trio thi dua.
d) Béo cao sokét, tong két chuong trinh, ké hoach cong tac nam.

e) Cac bién phap cai tién tO chirc, hoat dong va 1 161 1am viéc; phong, chdng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong ling phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

f) K€ hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng cong chirc, vién chure, nguoi lao
dong; bd nhiém cong chirc, vién chuire, nguoi lao dong.

g) Thuc hién cac ché do, chinh séach lién quan dén quyén va lgi ich cua cong
chuc, vién chuc, nguodi lao dong.

h) Céc ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.
2. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can ¢t dic diém, tinh chit hoat dong va nd1 dung cong viéc can 1§y y kién
tham gia cuia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong s€ ap dung mdt trong ba hinh
thirc tham gia y kién sau day:

a) Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia ¥ kién truc tiép véi linh
dao co quan, don vi hodc tham gia y kién thong qua lanh dao phong, don vi.

b) Thong qua Ho1 nghi can bg, cong chure, vién chure, nguoi lao dong.
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c) Phat phiéu hoi ¥ kién tryc tiép, giii du thdo vin ban dé cong chic, vién
chure, nguot lao dong tham gia ¥ kién.

Pi¢u 10. Nhiig viéc cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong giam sat,
kiém tra

1. Nhitng vi€c cong churc, vién chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra

a) Thuc hién chu truong, chinh sach cua PBang va phap luat ctia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang ndm ctia co quan, don vi.

b) St dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché d6 quan Iy va st
dung tai san ctia co quan, don vi.

c¢) Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

d) Thuc hién cac ché d9, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich hop
phép cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

e) Giai quyet khi€u nai, to céo trong ndi1 bo co quan, don vi.

2. Vi€c giam sat, kiém tra ctia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong doi voi
nhiing van dé néu trén duoc thuc hién thong qua ba hinh thirc sau:

a) Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi.

b) Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cua co quan, don vi.

c) Thong qua Hoi nghi can bd cong chirc, vién chic, nguodi lao dong hang
nam.

Chuong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 11. Trach nhiém ciia Giam doc co quan, don vi

1. T6 chuc, chi dao va kiém tra vi¢c niém yét cong khai tai tru s& lam viée
va dang tai trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi dé cong dan, co quan,
to chure (sau day goi chung 1a cong dan, t6 chirc) bi€t cac ndi dung sau:

a) BO phan chiju trach nhiém giai quyét cong viée ¢6 lién quan.
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.
c) Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc.
d) Phi, 16 phi theo quy dinh (néu co).
e) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.
, 2. Chi dao va kiém tra céng chure, vién chue, nguoi lao dong trong viéc giai
quyét cong viéc cua cong dan, to chirc; kip thoi c6 nhiing bién phap xt 1y thich



hop theo quy dinh ctia phap Iudt d6i v6i nhitng cong chie, vién chic, ngudi lao
dong khong hoan thanh nhiém vy, thi€u tinh than trdich nhiém, sach nhicu, gay
phién ha, tham nhiing trong viéc gidi quyét cong viéc cua congdan, to chirc.

3. Chi dao viéc bé tri noi tiép dan, thyc hién viéc tiép dan va t6 chirc hom
thu gop y; ti€p nhan va xu Iy thong tin qua duong day dién thoai ndng theo ding
quy dinh cua co quan, don vi.

4. Thong bao dé cong dan, to chirc cua dia phuong biét va tham gia dong
gop v kién doi1 vai nhitng chuong trinh, du an do co quan, don vi xay dung hoac to
chtrc thyc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa hdi cia dia phuong do.

5. Cir nguoi co trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dan, to chuc co yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhitng kién nghi, phan
anh, phé€ binh cua cong dan, to chirc phai dugc nghién ctru va xur Iy kip thot

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chirc, ngudilao dong

1. Chi dugc tiép nhan tai liu va gidi quyét cong viéc cua cong dan, t6 chuc
tai tru s& lam viée cua co quan, don vi; bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tdc va
bi mat thong tin v€ ngudi té cao theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, to chie co yeu cau cong chi, vién chire, nguoi lao dong
cO trach nhiém g1a1 quyet cac yéu cau d6 theo thim quyén. Nhitng viéc khong
thuoc tham quyen gidi quyet cong chtrc, vién chuec, ngu:0’1 lao dong phai thong bao
dé cong dan, t6 chuc biét va hudng dan cong dén, t6 chirc dén noico thim quyén
giai quyét. Cong chire, vién chic, ngudi lao dong khong dugc quan lidu, hach dich,
clra quyén, tham nhiing, gdy kho khin, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong
viéc ctia cong dan, t6 chuc.

3. Cong viéc ciia cong dan, t6 chic phai duoc cong chic, vién chic, ngudi
lao dong nghién ctru x1r Iy va kip thoi gidi quyét theo dung quy dinh ctia phap luat,
ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

4. Nhimg cong viéc da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong phai chip hanh dung thoi han d6. Truong hop cong vie
phuc tap doi hoi phai ¢6 thoi gian nhiéu hon quy dinh dé nghién ctru, phdi hop giai
quyét thi cong chic, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém bao cdo ngudi phu
trach truc tiép dé ngudi truc tiép phu trach bao cdo lainh dao co quan, don vi va kip
thoi thong bao cho cong dan, t6 chirc biét theo quy dinh.

Pi¢u 13. Quan hé giira Giam doc co quan, don vi véi co quan cap trén

1. Chiu trach nhiém phuc ting sy chi dao, hu'(fmg dan va chap hanh céc quyét
dinh cua cép trén. Khi c6 cin ctr cho rang quyet dinh do6 la trai phap luat thi phai
kip th0’1 b4o c4o bang vin ban v6i ngudi ra quyét dinh; trlrong hop nguoi ra quyét

dinh van quyét dlnh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khong
chiu trach nhiém vé& hiu qua cua viée thi hanh, dong thoi bao céo cp trén truc tiép
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ctia nguoi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phéap luat
ve€ quyét dinh cua minh.

2. Phan 4anh nhiing vudng mac, kho khan trong qua trinh thyc hién chic
ning, nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhitng van dé khong
phu hop, can stra doi, bo sung lién quan dén ché do, chinh sach, cac quy dinh cua
phap luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia dong gdp v kién, phé binh d6i v6i hoat dong cta co quan, don
vi cap trén; c¢6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé€ ché do,
chinh sach, van ban quy pham phap luat do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. Béo c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i v6i nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai
kip thoi béo céo, xin ¥ kién chi dao ctia co quan, don vi cap trén. Noi dung béo céo
Ién co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Pi¢u 14. Quan hé giira Giam doc co quan, don vi véi ciac don vi cap
dudi

1. Thong béo cho cac don vi cép dudi nhﬁ:ng chu truong, chinh sach cua
Dang va cac quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhi¢m cua cac don vi cdp dudi; chi dao hudng dan va kiém tra hoat dong cua cac
don vi cap dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap Iut cia cac
don vi cap duéi néu nhimg hanh vi vi pham ndy c6 nguyén nhan tir sy chi dao,
huéng dan cua minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ciia cac don vi cap dudi;
dinh ky 1am viéc voi nguoi dimg dau cac don vi cap duéi. Khi nguoi dimg dau céc
don vi cap dudi ding ky 1am viée thi sap xép lich cong tac dé lam viéc.

3. Khi can thiét, ctr cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dén cac don vi cap
duéi dé trao doi, nghién ctru, giai quyét nhimg vain dé cu thé theo dé xuét cua cac
don vi cap dudi; xir Iy nghiém khic nhimmg cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
co hoi, bao céo, phan anh sai sy that, khong trung thuc.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay duoc phd bién dén tit ca cac phong, don vi trye thude So,
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge biét va co trach nhiém thuc
hién nghiém tic quy ché nay.

2. Moi hanh vi vi pham céc diéu khoan trong quy ché niy, tily theo tinh chat,
muc do s€ bi xur Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
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3. Cac phong, don vi truc thudc S nghién ctru quy ché nay dé trién khai ap
dung tai don vi minh.

Pi¢u 16. T6 chirc thue hién

1. Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chi co sé ctia S Khoa hoc va Cong
nghé (Theo quyét dinh s6 80/QP-SKHCN ngay 19/3/2019 ciia Giam déc So Khoa
hoc va Cong ngh¢) c6 trach nhiém tham muu giip Pang uy, lanh dao S& hudng
dan, d6n déc, kiém tra, tong hop, theo ddi viéc thuc hién Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP va Quy ché nay; dinh ky tham muu xay dung bao céo theo quy
dinh.

2. Ban Chép hanh Cong doan co s& co trach nhi¢m tham muu truc tiép viEc
t6 chic Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng quy dinh tai biéu 5
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cua Chinh phi va cac ndi dung co
liEn quan.

3. Cac ndi dung chua quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo cac quy
dinh ctia phap luat lién quan. Trong qua trinh trién khai; néu c6 gi kho khan, vudng
méc hodc noi dung nao chua phu hop voi tinh hinh thuc té can stra d6i, bo sung, dé
nghi co quan, don vi phan anh vé Vian phong S¢ dé tong hop, bao cédo Giam déc
S xem xét stra d6i, bo sung kip thoi./.

GIAM POC

Tran Quéc Thanh
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