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CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG
CHAT LUQNG

: Nghé An, ngay AYthdng 3 nam 2022
sé: 5T /Qb-TPC

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc hoat dong
cua Chi cuc Tiéu chuin Do lwong Chit lwgng Nghé An

CHI CUC TRUONG CHI CUC TIEU CHUAN
PO LUONG CHAT LUQNG

- Can cir Quyét dinh s6 ]66/QD -SKHCN ngay 12 thang 8 nam 2019 cua So Khoa hoc

va Cong nghe Nghé An vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cdu té chikc bo may ciia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lwong Nghé An;

- Can cur Quyet dinh s6 34/OD-SKHCN ngay 24/02/2020 vé sat nhdp phong chuyén

mon nghiép vu thuoc Chi cuc Tiéu chudan Do luong Chat luong;

- Can cwr Nghi quyét Hoi nghi cdn bo céng chikc vién chirc cua Chi cuc TCPBLCL hop

ngay 31/12/2021;

- Xét dé nghi cuia Truong phong Hanh chinh - To ong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh "Quy ché t6 chirc hoat dong ctia Chi cuc Tiéu chuén Po lwong
Chét lwong Nghe An'" kém theo Quyet dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyet dinh s6 47/Qb-TbC
ngay 28/02/2020 ctia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lu‘Ong Nghé An vé viéc
"Quy ché td churc hoat dong cta Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lucmg Nghé An"
Piéu 3. Chi cuc trudng, Pho Chi cuc truong, truong, phé phong, Giam dbc, Pho gidm
dbc Trung tdAm K¥ thuat Tiéu chuin Do luong Chét lugng va toan thé can bo, cong

chire, vién chire va nguoi lao dong Chi cuc Tiéu chua o luong Chét lugng Nghé An
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHI CUC TRUONG
- Nhu diéu 3;
- S& KHCN (b/c); -
- Luu HCTH, VT.
WY

Nguyén Vin Kim
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QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG NGHE AN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 6 WQD-T DC ngay- §thang 3 nam 2022 cua Chi cuc
truéng Chi cuc Tiéu chuan Do lwong Chat lwong Nghé An )

Chuwong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ddi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han cua cic phong,
Trung tAm k¥ thuat Tiéu Chuan Po luong Chat lugng (Trung tam TDC) va trach nhiém,
quyén han cua céc c4 nhan, ché do lam viéc, quan hé cong tac cua cac bo phan trong
Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng Nghé An.

2. Lanh dao Chi cuc, cong churc, vién chure, ngudi lao dong Chi cuc Tiéu chuén
Do ludng Chét lugng Nghé An va céac td chirc, ca nhan co lién quan chiu su diéu chinh
ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

Moi van d lién quan dén td chuc va hoat dong cua Chi cuc Ti€u chuin Po luong
Chét lugng Nghé An (Chi cuc TPC) phai dam bao cac nguyeén tac sau:

1. Chép hanh dtng cac quy dinh cta phap luat, cac quy dinh cua cap trén va céc
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chi cuc Tiéu chudn Po luong Chat lugng Nghé An lam viéc theo ché d6 Thu
trudng, Chi cuc truong la ngudi diung dau co quan, diéu hanh moi hoat dong cta co
quan trén co s dam bao nguyén tac tap trung, dan chu, tap thé 1anh dao, ca nhan phu
trach; thuc hién ché 6 lam viéc theo phong, trung tam Ky thuat, két hop voi ché d6 lam
viée truc tuyén khi can thiét.

3. Phat huy cao vai trdo doc lap, tu chu, sang tao ctia cong chuc, vién chirc va
nguoi lao dong, ddng thoi tang cudng mbi quan hé hop tac dé hoan thanh tot moi nhiém
vu duogc giao.

4. Khi trién khai cong viéc néu c6 nhiéu bo phan tham gia phai phéi hop thuc
hién, trong d6 bd phan dugc giao chu tri vé cong viéc duogc phan cong phai chu dong
phéi hop v6i cac bd phan khac dé thuc hién.

5. Thuc hién dang cac quy dinh vé chire trach, nhiém vu, dao dic cong vu theo
quy dinh.



Chuwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU CAC PHONG CHUYEN MON,
TRUNG TAM KY THUAT TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

Diéu 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia cic phong:

3.1 Phong Hanh chinh - Téng hep

3.1.1 Chirc ning: L3 phong chuyén mén thudc Chi cuc, ¢6 chire nang tham muu,
giup Chi cuc trudng thuc hién cdng tac: TH chirc, can bo; Hanh chinh, quan tri; Cai cach
hanh chinh; Quan ly, chi tiéu tai chinh; Quan ly tai san; Thi dua, khen thuong.

3.1.2 Nhiém vu chinh:

a) Cong tic t6 chirc:

- Xdy dung quy dinh vé tiéu chuin chtc danh dé; vOi trudng, phod cac phong,
lanh dao Trung tim TPC; Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han clia phong;

- X4y dung quy dinh vé nhiém vu, quyén han, co ciu té chire, mdi quan hé cong
tac cua cic phong chuyén mon, nghi€p vy, Trung tdm TPC; Quan ly bién ché, thuc hién
ché do tién lvong, chinh séch, ché d dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuéng, ky luat
d6i v6i CBCCVC va NLD thuéc pham vi quan ly cua Chi cuc theo quy dinh cua phap
luat va phan c4p ctia UBND tinh va Sé KH&CN;

- Pau méi cong tac quy hoach can bo, dé bat, tuyén dung, xay dung Pé 4n vi tri
viéc lam.

- Thuodng truc cdng tac thi dua khen thudng ctia Chi cuc.

- Quan ly, theo dbi viéc chdp hanh ky luat lao dong va thuc hién cac cha truong
chinh séch ctia Bang, phép luat Nha nuée va quy dinh cta co quan. Hang ngay té chic
chiam cong, theo doi, kiém tra va quan ly gio giac lao dong cua toan thé CBCCVC co
quan, cudi thang tong hop béo cao hdi nghi giao ban co quan, dé xudt cac bién phap xur
ly va tong hop dé dénh gia xép loai thi dua khen thuéng CBCCVC hang nam.

b) Cong tdac hanh chinh - quan tri:

- Theo dbi, quan ly toan bd tai san cta Chi cuc theo quy dinh cua phép luat;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong x4y dung ké hoach mua sim, nghiém thu, theo
ddi viéc quan ly, sir dung méay moc, thiét bi, vat tu, vin phong pham theo dung quy
dinh.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit; Kiém tra thé thaec trinh bay va thu tuc ban
hanh van ban; Quan ly con dau, st dung tai san cta don vi theo quy dinh ctia phap luat;

- Bam bao céc diéu kién lam viéc cia CBCCVCtheo ding quy dinh hién hanh;

- Quan ly xe 6 t6 dam bao sin sang thuc hién nhiém vu dam bao an toan, sur dung
xe dung ndi dung quy dinh;
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- Quan ly st dung dién thoai, dién, nudc, internet tiét kiém, hop 1y;

- Thudng xuyén theo doi, kiém tra va quan ly cong tac bao vé co quan, cong tac
vé sinh moi truong, cham séc cdy xanh, cac cong trinh dlen nude, v€ sinh co quan, cac
doan khach dén, khach di cong tac phong chong chay nd, phong chong bao lut, cong tac
an toan lao dong trong co quan.

¢) Cong tic ké todn - tai chinh:

- Quan ly cong tac tai chinh theo dL’lng quy dinh cta phap luat va theo su phan
cong phan cap clia cac co quan cd tham quyén;

- Chiu trach nhiém toan bd vé cong tac tai chinh cta co quan; Xay dung ké hoach
tai chinh hang thang, quy, nam va bao cao quyet toan tai chinh day du chinh xac theo
quy dinh cua nha nude, yeu cAu cua co quan cap trén va lanh dao Chi cuc;

- TAt ca céc nguon thu, chi déu pha1 dugc phan anh day du trén sb sach theo quy
dinh ké toan hién hanh; Cac khoan thu tidn ctia khach hang (néu c6) phai dugc thé hién
day du trén hoa don do B6 Tai chinh phét hanh (hoac Bién lai thu 1€ phi);

- Tht ca cac hoat dong chi tiéu tai chinh phai duoc lap ké hoach du tru kinh phi
trude, trén co s dinh murc, don gia thuc té trong pham vi ché do cho phép hodc trong
du toan dugc duyét; Chi cuc chi giai quyét cho ing mot phan kinh phi theo ké hoach
duoc duyét. Khi giai quyet xong cong viée phal thanh toan ngay véi chung tu day du,
hop phéap. Khong giai quyét tam Ung 1in thir 2 néu 1an tht nhat chua thanh toan xong

- CBCCVC va NLD khi thanh toan phai ddy du céc chimg tir hgp phap, c6 du
toan dugc duyét, chuyén ké toan kiém tra, ky duyét trude khi trinh Chi cuc truong ky;

- Hang quy ké toan phai bao cao cong khai tai chinh trude Hoi dong tai chinh cua
don vi gdbm: Lanh dao Chi cuc, Bi thu Chi bg, Chu tich Cong doan, Truéng phong
TCHC, Trudng ban thanh tra nhan déan; 6 thang va 1 nam béo cao cong khai tai chinh
trudc toan thé can bd cdng chire vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh.

d) Cong tac tong hop:

- Pén déc, ph01 hop céc phong, thuc hién nhiém vu ké hoach dugc giao;

- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky thang, quy, nam vé hoat ddng TCDLCL phuc
vu giao ban thang, quy, so két, tong két nam va theo yéu cau cia S& KH&CN, UBND
tinh, Téng cuc TCDLCL, B6 KH&CN va cac co quan khac.

d) Cong tac Cai cach Hanh chinh

- Piéu hanh, quan ly hoat dong bd phan tiép nhan va tra két qua

- Tham muu, Giam sat kiém tra cac ndi dung CCHC theo quy dinh

- Xay dung ké hoach CCHC hang nam, tbng hop bdo céo dinh ky, dot xudt noi
dung CCHC tai don vi.

e) Thuc hién cdc nhiém vu khdc dwoc khi lanh dao cap trén giao
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3.2 Phong Quan Iy Tiéu chuin Chét lugng

3.2.1 Chirc niing: La phong chuyén mén thudc Chi cuc c6 chirc ndng tham muu,
giip Chi cuc truéng trong cOng tac: quan ly nha nudc vé& Tiéu chuin, Quy chuin k§
thuat, chét lugng san phim, hang hoé va nhin hang héa; Théng bdo, hoi déap vé hang
rao k¥ thuat trong thuong mai (TBT); Thuc hién chirc ning dau mdi thanh tra, kiém tra
chuyén nganh vé chét lugng san phim, hang hoa trén dia ban tinh

3.2.2 Nhiém vu chinh:

- X4y dung céc van ban cu thé hoa céc chi truong, chinh sach clia Dang, phép
luat cia Nha nuée vé tidu chu'fm,quy chuén k§ thuat, CLSPHH, nhan hang héa va hoat
dong TBT phit hop v6i didu kién cu thé ctia tinh bao cdo Chi cuc trudng trinh Giam dbc
S& KH&CN hoic cip c¢6 thdm quyén ban hanh;

- Xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach ngén han, dai han va trung han vé
phat trién hoat dong tidu chuén, quy chuin k¥ thuét, quan Iy CLSP,HH , nhén hang héa
va hoat dong TBT;

- Chu tri, phéi hop véi céc co quan c6 thdm quyén kiém tra, thanh tra vé tiéu
chuin, quy chuin ky thuat, chit luong SP,HH va ghi nhén trong san xuit, luu théng,
hang hoa xudt nhéap khéu;

-Thuc hién khao sat chét lugng san phdm, hang héa va dua ra cac canh bao vé
chét Iuong SP,HH cho céc co quan quan 1y nha nudc c6 thdm quyén. Pé xuét, tham
muu Gidm déc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap Poan thanh tra lién nganh trong
trach nhiém quén ly nha nudc cta Sé.

- Xay dung co s dir lidu vé tinh hinh thuc hién quy dinh vé tiéu chudn, quy
chudn ky thu4t va cac td chirc danh gia su phu hgp hoat dong & dia phuong.

- Piu mdi thuc hién Quyét dinh sb 44/2016/QD-UBND ngay 11/6/2016 cia
UBND tinh v& viéc phan cdng trach nhiém va quan hé phéi hop trong quan ly nha nudc
vé chét luong san phim, hang héa trén dia ban tinh Nghé An va Quyét dinh
19/2014/QD-TTg, ngay 05/3/2014 vé quy dinh 4p dung HTQLCL theo tiéu chudn
TCVN ISO 9001 vao hoat ddng cua cc cic co quan, don vi thudc hé théng HCNN theo
quy dinh ctia phép luét.

- T4 chue viée xay dung va tham gia x4y dung quy chun k¥ thuat dia phuong;

- Diang ky kiém tra nha nudc chét luong hang héa nhap khiu theo quy dinh.

- Tiép nhan ban cdng bd hop chuén cua td chire, ca nhan dang ky hoat dong san
xuit kinh, doanh tai dia phuong; Tiép nhén ban cong b hop quy trong linh vuc dugc
phén cong; td chirc huéng din cac té chire, ¢4 nhan san xuét kinh doanh thuc hién viéc
xdy dung TCCS,cong b tiéu chudn ap dung va truy xuét ngudn gbc;
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- Chu tri, phoi hop vGi céac sO, nganh cac Hiép hdi va doanh nghiép td chirc hoat
dong Giai thuong chét luong Quoc gla trién khai chu’orng trinh ndng cao nang sudt chat
1u0'ng SP,HH trén dia ban tinh. Pé xuét ton vinh céc td chirc/ca nhan c6 thanh tich xudt
sdc trong phong trao Giai thuong Chét luong va hoat dong nang cao nang sudt chat
lugng SP,HHtrén dia ban tinh.

- Chu tri quan ly, kiém tra viéc in va sir dung tem truy xuét nguén gbc dbi véi san
pham cam qua mang chi dan dia ly “Vinh” trén dia ban tinh Ngh¢é An.

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra, giam sat va danh gia két qua céac hoat
dong danh gia su phu hop vé linh vuc tiéu chudn do ludng chét luong trén dla ban tinh.

- Chu dong ra soat va thong béo cho van phong TBT Viét Nam vé céc van ban
phap quy k¥ thuét, quy trinh danh gla su phit hop trong pham vi quan ly cua tinh Nghé
An c6 khé ning can tr¢ thuong mai dbi vm cac nudce thanh vién;

- Tham gia hoat dong hop tac qudc té co lién quan dén viéc trién khai thuc hién
nhiém vu minh bach hoa cua Hiép dinh TBT theo dé nghi ctia Van phong TBT Viét
Nam va phan cong cua co quan quan ly truc tiép;

- Thuong xuyén cung cap thong tin canh bao tir van phong TBT Viét Nam, cac
van ban quy pham phép luat va cac hoat dong lién quan dén cong tac tiéu chuan do
ludng chét luong trén Website ctia S& KH&CN;

- Phéi hop véi cac phong, Trung tdm TOC thuc hién cong tac thong tin, tong hop,
bao cdo dinh ky, dot xuat vé cong tac quan ly tiéu chudn, quy chuan kg thuat, hop
chuén, horp quy, chit luong SP,HH, hang héa XNK, .... theo quy dinh clia cac cap co
thidm quyén.

- Thuc hién ra soat téng h0’p, cap nhat kip thoi su thay ddi ctia bo Thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét cua phong ; Chu tri ra soat, kidm tra, xdy dung va to
chtre ap dung HTQLCL theo TCVN ISO 9001 tai Chi cuc

- Pau mébi tuyen truyén, huong dan phd bién cac van ban quy pham phap luét vé
[inh vuc tiéu chuan do luong chét lucmg,

- Téng hop ké hoach, bao céo két qua, luu trix hd so thanh tra, kiém tra vé tiéu
chuén, chét luong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc lanh dao cap trén giao
3.3 Phong Quan ly Do lwong

3.3.1 Chirc nang: La phong chuyén mén thudce Chi cuc ¢ chirc nang tham muu,
giup Chi cuc truong vé cong tac Quan ly nha nudc vé Do luong trén dia ban tinh, 1a bo
phan tham muu, tham gia cong tac thanh tra chuyén nganh cta Chi cuc.

3.3.2 Nhiém vu chinh:
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- Tham muu, x4y dung dé Chi cuc truéng trinh Giam déc S& KH&CN ban hanh
theo thim quyén hodc dé Giam ddc S& trinh cdp c6 thim quyén ban hanh cac van ban
quy pham phép luét, van ban thuc hién quy dinh, chinh sach va phap luét cua nha nude
vé quan ly do luong phu hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong;

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan kiém tra, thanh tra trén dia ban
vé do ludong theo phan cép;

- Dé xuét ké hoach kiém tra, giam sat d6i voi hoat dong kiém dinh, hiéu chuén,
dich vu vé do ludong cta Trung tim TDC va cac t6 chic kiém dinh khac.

- Tham muu Chi cuc trudng xdy dung chuong trinh, quy hoach va ké hoach dai
han va hang nam vé phat trién hoat dong do luong trén dia ban tinh, trién khai quan 1y
do luong dén co so;

- Huéng dan, t6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cic chuong
trinh, quy hoach, ké hoach hoat dong quan ly do ludng, sau khi dugc cap c6 thaim quyén
ban hanh, phé duyét;

- T6 chite thuc hién viéc kiém tra vé& do ludng dbi voi chuan do luong, phuong
tién do, phép do, hang déng goéi sin theo dinh lugng; Hudng dan thuc hién céc bién
phap k¥ thuat dé cac t6 chire, ca nhan ¢6 thé kiém tra phép do, phuong phép do;

- Dé xuét, trién khai cac bién phap quan 1y do ludng; Diéu tra, thong ké cap nhat
thudng xuyén tinh hinh quéan ly, sir dung cac phuong tién do trong tinh dé c6 ké hoach
quan ly phu hop;

- Tiép nhan ban céng bd sir dung déu dinh lugng; ding ky kiém tra nha nudc vé
do ludng ddi voi PTD, lugng cia hang déng goi sén nhap khéau; chimg nhén co s d
diéu kién sir dung du dinh luong trén nhan hang déng goi san theo quy dinh ctia phap
luat;

- Thong tin, tuyén truyén, phé bién kién thirc va phép luat vé do ludong tai dia
phuong; Hudng dan, dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu vé do luong cho céac td
chire, cé nhan ¢ lién quan; T6 chire nghién ctru, 4p dung tién bo KH&CN trong linh
vuc do ludng;

- Quan ly hoat ddng ctia cac td chuc kiém dinh, hiéu chuén & trén dia ban tinh;

- Pon dbc, kiém tra, huéng dan hoat dong quan ly do ludng cua cap huyén, xa.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi duoc 1anh dao cép trén giao.

Pié¢u 4. Chirc ning, nhiém vu ciia Trung tim ky thuit Tiéu chuin Po lrong
Chit lwong:

4.4.1. Chirc nang va nhiém vu chinh: theo Quyét dinh sé 5513/QD-UBND ngay
25/11/2015 cua UBND tinh Nghé An vé viéc thanh lap Trung tam K¥ thuat Tiéu chuén
Po luong Chat luong thude Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét luong Nghé An.
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Ngoai ra, Trung tam K§¥ thuat Tiéu chuan Po ludng Chaét luong c6 trach nhiém
thuc hién cac nhiém vu khéc do Chi cuc trudng va Giam ddc S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ giao.

4.4.2 Hoat dong cua Trung tim Ky thudt Tiéu chudn Do luong Chit lwong:

Chi cuc truong chi dao, kiém tra, giam sét toan dién hoat dong cua Trung tam
TDC.

Trung tdm TDC cén ¢t chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té x4y dung va béo
c4o Chi cuc truong: du thao ké hoach hoat dong; du thao ké hoach thuc hién cac nhiém
vu dot xuat; du thao ké hoach vé tai chinh; du thao quy hoach cén b, du thao ké hoach
luan chuyén can bd, du thao phuong an bd tr1 nhan su, tuyén dung. Chi cuc truong Xxem
xét phé duyét, hoac Chi cuc trucmg dé nghj cap trén phe duyét theo tham quyen.

Trung tdm Ky thuat TDC td chirc thuc hién ké hoach, phuong an dugc phé duyét
va bao céo két qua hoat dong, két qua hoat dong thu - chi va bao cdo két qua thuc hién
theo dinh ky, dot xuat voi Chi cuc trudng kiém tra, chi dao hoat dong ctia Trung tam
TOC

4.4.3 Quan hé giia cic phong va Trung tim TDC:

Céac phong thude Chi cuc theo chirc nang, nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra,
giam sat theo dinh ky, dot xuét gitip Chi cuc trudng quan ly, giam sat hoat dong cua
Trung tdm K¥ thuat theo quy dinh ctia phap luat.

Ngoai ra, cac phong c6 trach nhiém hudéng dan, hd tro cac hoat dong Trung tam
TDC. Khi ¢6 yéu cau huéng dan, hd trg, Trung tim TDC béo céo Chi cuc truong dé chi
dao céc phong phdi hop thuc hién.

Chuwong III
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC CA NHAN
Piéu 5. Trach nhiém, quyén han ciia Lanh dao Chi cuc
5.1 Chi cuc truong:
5.1.1 Trach nhiém:

Chiu trach nhiém truéc Giam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghe va trudc phap luat
vé toan bd hoat dong ctia Chi cuc. Chi cyc trudng lam viée va didu hanh theo ché d6 th
truong.

- T chire diéu hanh co quan thuc hién dung chuc nang, nhiém vu, quyen han, c6
chit luong va ding thoi han duge giao; quyet dinh chu truong, giai phap can thiét dé
hoan thanh nhiém vu va chiu trach nhiém vé quyet dinh do;

- Trinh c4p c6 tham quyén ban hanh vén ban dam bao tinh hop phép, hiéu luc va
hiéu qua cua van ban.
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- Ban hanh cac vin ban thudc thim quyén trong quan ly, diéu hanh.

- Phan cong linh vuc phu trach cho Pho Chi cuc trudng;

- Tuyén dung, st dung, danh gi4, dao tao, bdi dudng, nang luong, ctr du thi ning
ngach, bd nhiém, khen thudng, ky luat va quan ly d6i ngli CBCCVC va NLD theo ding
phép luat ciia nha nudc;

- Quan ly, st dung c6 hiéu qua tai san cong dugc giao; phong chdng chay nd va
dam bao an toan lao dong tai co quan. Sir dung tai chinh, tai san, trang thiét bi phai
ding ché do, chinh sach va dung quy dinh cia phéap luat; quan ly, kiém tra thuong
xuyén, khong dé xay ra tham nhiing, lang phi, hu hong, mat mat, that thoat.

- Thuc hién ding quy dinh phéap luat vé vin hoé cong so; khong d xay ra tinh
trang CBCCVC va NLD c¢6 thai do hach dich, cira quyén, gy phién ha, sach nhidu dbi
v61 cOng dan, doanh nghiép trong qué trinh thuc hién nhiém vu;

- T6 chure thuce hién nghiém Quy ché dan chu trong co quan; giai quyét khiéu nai,
td céo trong pham vi thAm quyén theo dung quy dinh ctia phap luét;

- Thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé& bao vé bi mat nha nudc; vé phat
ngon, khai thac, quan ly, str dung mang internet trong co quan;

- Truc tiép phu trach va chi dao cong tac: T6 chirc can bo, hanh chinh, tai chinh,
ké hoach, thanh tra;

- Trudng ban cai cach hanh chinh, thuc hién Quy ché dan chu cia co s&, phong
chéng tham nhiing;

- Trudng ban quan ly Du an xay dung cac Du an thuéc Chi cuc TCDLCL quan

ly.

- Thuc hién cac ché do trach nhiém khéc theo quy dinh cua phép luét.

5.1.2 Quyén han:

- Triéu tap cac cudc hop, hdi y co quan vdi ndi dung, thanh phﬁn, thoi gian phu
hop.

- Chi dao, kiém tra, dén dbc, danh gia két qua thuc hién trong cac linh vuc va
nhiém vu truc tiép phu trach;

- Chi dao, kiém tra, giam sat, danh gia va yéu cau bao céo cac ndi dung da phan
cong cho cap pho.

- Truc tiép giai quyét mot sb viée da giao cho Phé Chi cuc trudng, nhung thiy
can thiét vi tinh cap bach hodc ¢6 noi dung quan trong hodc do Phé Chi cuc trudng
dugc phan cong di cong tac.

-Khi can thiét yéu cau cong chire, vién chirc, nhan vién cac phong, Trung
TPCbéo céo truc tiép cac cong viée duoc giao hodc uy quyeén giai quyét;
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- Piéu dong nhén luc, phuong tién, thiét bi tai cac phong, Trung tam k¥ thuat
phuc vu hoat dong khi can thiét.

- Uy quyén Phé Chi cuc truéng thay thé diéu hanh, giai quyét cong viéc hanh
chinh cua co quan khi Chi cuc truéng ving mat tai co quan tlir 02 ngay trd 1én.

- Uy quyen Phé Chi cuc trudng ky cac vin ban clia co quan theo dang chic nang
va thAm quyén.

5.2 Pho Chi cuc truong:

5.2.1 Trach nhiém: Chap hanh su chi dao, phan cong cong tac cua Chi cuc
trudng; Chiu trach nhiém truée Chi cuc truong va trude phap luat vé linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Bao cao Chi cuc truong nhiing van dé vé chuong trinh, ké hoach, két qua cong
tac va viéc diéu chinh ndi dung, thoi han céc cong viéc d3 dugc xac dinh trong chuong
trinh ké hoach céng tac cia don vi thude linh vue duge phan cong phu trach, nhiing
cong viéc dot xuét duoc glao

- Chiu trach nhiém vé lanh dao, chi dao cong viéc hang ngay, quan ly cong chuec,
vién chirc va NLD thudc pham vi, bd phan minh phu trach;

- Giai quyét cac cong viéc, nhiém vu khac khi duoc Chi cuc truéng phan cong,
y quyén;

- Phé ban quan ly du an xay dung céac du an thudc Chi cuc quan ly, Pho ban chi
dao CCHC.

- Truc tiép sinh hoat tai 01 phong chuyén mon;

522 Quyen han:

- Chu dong chi dao, kiém tra, d6n doc va déanh gia két qua thuc hién trong cac
linh vuc, nhiém vu dugce phan cong phu trach va duge giao dot xuat; Truong hop can co
y kién Chi cuc truong phai béo cdo Chi cuc truong xem xét, quyet dinh; phat hién va dé
xuét nhitng van dé cAn stra doi, bo sung.

- Thay mit Chi cuc trudng diéu hanh hoat dong cua Chi cuc khi Chi cuc trudng
Qy quyén.

- Ky cac vin ban thudc linh vuc ducrc phan cong phu trach va cac van ban thudc
thAm quyén dugc Chi cuc truong Uy quyén, bao cao Chi cuc trudng trude khi ban hanh,
két qua thuc hién.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia cac Trudng pho, phong:

6.1 Trach nhiém, quyén han cia cac Truong phong:

- Truéng phong la ngudi diéu hanh moi hoat dong cua phong theo chuc nang,
nhiém vu dugc giao va chiu su diéu hanh, chi dao cua Chi cuc truéng vaPho Chi cuc
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trudng truc tiép phu trach. Phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap ludt, lanh dao
Chi cuc vé toan bo hoat dong cuia phong.

- C6 trach nhiém quan ly, phan cong dbi v&i cong chire, vién chure, nhan vién va
diéu hanh cong viéc trong phong, 1én ké hoach cong tac ciia phong hang nam; cu thé
hoé duge ké hoach hoat dong clia phong trong ting thang; T6 chitc va dua ra cac bién
phap dé hoan thanh ké hoach duoc giao, quan ly ngay, glo cong, kiém tra, don dbc, tiép
nhan chi thi va cac van ban do ldnh dao Chi cuc chuyén dén dé trién khai thuc hién;
trude khi cong chire, vién chirc hoiac NLD trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét van ban
phai duoc Tru’ong phong xem xét va ky tat vao vin ban; cac van ban duoc glao du thao
tham muu cho cép trén phai duoc Lanh dao Chi cuc xem xét dong y chuyén cép trén.

- Hoan thanh nhiém vu v&i chice trach dugc giao. Sap xep cong viéc hop ly, tao
didu kién dé phat huy ning luc cén bd nham dat hiéu qua cong viéc cao nhét trén tinh
than tap trung dan chi, cong bang, hop ly.

- Kip thoi bao céo chinh xac lén clp trén truc tiép phu trach cac cong viéc lién
quan trong phong. Tham muu véi lanh dao Chi cuc nhiing giai phap nham ting cudng
hiéu qua quan ly nha nudc vé TCPLCL va cong viéc chung dé xay dung Chi cuc ngay
cang 16n manh va phat trién.

- Quan ly, sir dung c6 hiéu qua tai san cong duoc giao cua phong; thuc hién t6t
cac bién phap phong chéng chéay nd va dam bao an toan lao dong tai co quan. Sur dung
tai san, trang thiét bi ding ché d6, chinh sach va dng quy dinh cua phép luat; quan ly,
kiém tra thuong xuyén, khong dé xay ra tham nhiing, lang phi, hu hong, mat mat, that
thoat tai san.

- Té chirc thuc hién nghiém tic céc thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét cua Chi cuc, ap dung, dé xuét cai tién quy trinh HTQLCL theo TCVN ISO 9001;
T4 chure thuc hién nghiém cac quy ché hoat dong ciia Chi cuc;

- Thuc hién dung cac quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi mat nha nudc; vé phat
ngon, khai thac, quan ly, sir dung mang internet trong co quan,

- Thuc hién dung quy dinh phap luat vé van hod cong s&; khong dé xdy ra tinh
trang CBCCVCva NLD c6 thai do hach dich, ctra quyén, gdy phién ha, sach nhidu déi
véi cong dan, doanh nghiép trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.

6.2 Ph6 Truéng phong:

- Giap Trudng phong thuc hién nhiém vu, quyén han néu tai muc 6.1 Diéu 6 va
truc tiép dam nhan mot phan viéc cu thé, chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Lanh
dao Chi cuc va trude phap luat déi véi nhitng cong viée duge giao hodc uy quyén, thay
Trudng phong giai quyét cac cong viée ctia phong khi duge Trudng phong giao hodc uy
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quyén. Bao cdo ddy du véi Truong phong nhitng cong viéc duge giao hodc dugc uy
quyén giai quyét;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong hodc Lanh dao Chi cuc phan
cong.

Pidu 7. Trich nhiém, quyén han cia Giam déc, Phé Giam doc Trung tim
TDC

7.1. Trach nhiém, quyén han ciia Giam d6c Trung tim Ky thuit TPC:

- Giam déc Trung tam TDC chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va trude phap
luat vé viéc thuc hién céc nhiém vu cua Trung tdm TDC theo quy dinh; Giam ddc
Trung tam TDC diéu hanh moi hoat dong cta Trung tdm K§ thuat theo ché d6 Thu
trudng.

- Cin cu chuc ndng, nhiém vu va tinh hinh thuc té xay dung va bao cao Chi cuc
trudng: du thao ké hoach hoat dong; du thao ké hoach thuc hién cac nhi¢m vu dot Xuét;
du thao ké hoach vé tai chinh; du thao quy hoach can bg, du thao ké hoach luan chuyén
can by, du thdo phuong an bo tri nhan su, tuyén dung. Chi cuc trucmg xem xét phé
duyét, hodc Chi cuc trudng dé nghi cap trén phé duyét theo thAm quyeén.

- Té chirc thuc hién ké hoach, phuong én duoc phé duyét va bao cao két qua hoat
dong, két qua hoat dong thu-chi va béo céo két qua thuc hién theo dinh ky, dot Xuat voi
Ban lanh dao Chi cuc.

- C6 trach nhiém quan ly, sir dung cén bg, vién chuc nhan vién va ngum lao dong
ctia Trung tim TDC: thuc hién dung cac quy dinh vé& trach nhiém, quyén han, cdc ndi
quy, quy ché, cac quy trinh giai quyét coéng viéc; nang cao dao dirc cong vu va chét
luong cong viéce;

- Chiu trach nhiém truéc Chi cuc trudng va trudc phap luat vé quan ly tai chinh,
str dung tai san cia Trung tam TDC.

- Phan cong nhiém vu cho cac Phé Giam déc Trung tam TDC.

- Truc tiép g1a1 quyet mot so viéc da giao cho Phé Giam dbc Trung tam TDC,
nhung xét thay can thiét vi tinh cdp bach hodc c6 ndi dung quan trong hodc do Pho
Giam dbc Trung tdm TPC dugc phén cong di cong tac vang; nhitng viéc ¢o lién quan
dén cac Pho Giam dbc Trung tim TDC nhung c6 y kién khéc nhau

- Ky céc van ban chimg chi cta Trung tam TDC, uy quyén cho cap pho trong céc
linh vuc hodc khi can thiét.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chi cuc truéng hodc Giam dbc S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ giao;

7.2. Trach nhiém, quyén han ciia Phé Giam dbc Trung tim TPC:
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- Chép hanh sy phan céng ctia Gidm déc Trung tdm TDC, chiu trach nhiém
truge Giam dbc Trung tim TPC va trudc phéap luét vé cac nhiém vu duoc giao hodc uy
quyén. Bao céo diy du véi Gidm dbc Trung tam TDC vé cac nodi dung cong viéc duogc
giao hoac dugc uy quyén giai quyét;

- Pugc Giam dbc Trung tdm TDC phan cong giai quyét mot s6 cong viéc va ky
mot sd van ban ctia Trung tdm TDC va c6 trach nhiém quan ly vién chirc, nhan vién va
nguoi lao dong thudc pham vi b phén dugc giao phu trach.

- Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc do Giam déc Trung tim TPC phan cong hodc
lanh dao cap trén giao.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén ciia CBCC,VC va ngudi lao dong:

8.1 Trach nhiém:

- Thuc hién dung, ddy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vy,
quyén han duoc giao.

_ C6 y thie td chirc ky luat; nghiém chinh chdp hanh noéi quy, quy ché cta co
quan; béo cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép ludt trong co
quan, td chire, don vi, bdo v¢ bi mat nha nudc.

- Chu dong va phdi hop chit ché trong thi hanh cong vu; gilt gin doan két trong
co quan, td chire, don Vi.

- B4o vé, quan 1y va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san nha nuéc duge giao.

- Chap hanh quyét dinh cta cip trén. Khi c6 cin ctr cho rang quyét dinh d6 1a trai
phép luat thi phai kip thoi bdo céo bang van ban véi nguoi ra quyét dinh; truong hop
ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai c6 vidn ban va ngudi thi hanh
phai chip hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh, ddng thoi
bo cdo cAp trén truc tiép cua ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

- Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét.

8.2 Quyén ciia CBCCVC va NLD trong thwe hién nhiém vu

- Puogc giao quyén tuong ximg v6i nhiém vu.

- Pugc bao dam trang thiét bi va cac diéu kién lam viéc khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Puoc cung cép thong tin lién quan dén nhiém vu, quyén han duogc giao.

- Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén moén, nghié€p vu.
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Chuwong IV
CHE PO CONG TAC
CUA CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUONG

Diéu 9. Cong chirc, vién chirc va NLP cia Chi cuc Tiéu chuin Po lrong
Chat lwgng c6 trach nhiém thue hién cic ché do sau

1. C6 ké hoach cong tac dé giai quyét cong viéc duoc giao; khi cong viée ¢ lién
quan dén co quan khac thi phai truc tiép theo ddi va giai quyét cong viéc d6 dén khi
hoan thanh (trir khi c6 diéu dong, chi dao dot xudt). C6 thai do, tac phong lam viéc
chuan muec, khi tiép td chuc, cdng dan lich su, vui vé, tiét kiém thoi gian va giai quyét
cong viéc hiéu qua; khong ngirng hoc tip dé nang cao trinh d6 chuyén mon, cé y thuc
phé va tu phé binh, ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu cuc.

2. Thuc hién nghiém tc nhiém vu duoc giao, chap hanh ding quy dinh vé van hoa
cong sd, Chi thi 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong
ky ludt, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cap,Chi thi 17-CT/TU
ngay 03/12/2013 cua Ban Thuong vu Tinh 0y tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh
trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh, va cac ndi quy, quy ché cua co quan.

3. Truéng phong, Giam déc Trung tdm TDC nghi viéc riéng %2 ngay phai bao cao
Lanh dao Chi cuc. Phé Trudng phong nghi viéc riéng 2 ngay phai bdo cdo Trudng
phong, néu nghi nhiéu hon % ngay bdo cdo Lanh dao Chi cuc. CC,VC va NLDP nghi
viéc riéng /2 ngay bao cao trudng phong, 01 ngay phai lam don va bao cdo Lanh dao
Chi cuc xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Ché d phan cong giao viéc

Khi phan cong, giao viéc can lam rd cac yéu cau sau:

1. Khéi lugng cong viée, thoi gian hoan thanh (theo quy dinh giai quyét thu tuc
hanh chinh).

2. Noi dung va chat lugng cong viéc can dat duoc.

3. Nhitng y kién c6 tinh chét chi dao vé chuyén mon, nghiép vu, chua truong, dinh
huéng giai quyét.

4. Lanh dao Chi cuc giao viéc cho Trudng phong, Giam ddc Trung tim K§ thuat.
Truéng phong, Giam déc Trung tim TPC c6 trach nhiém giao viéc cho Pho Trudng
phong, Phé giam dbc Trung tim TDC, CCVC&NLD; ddng thoi kiém tra, don déc cong
chirc, vién chirc, nhan vién va NLD thuc hién. Truong hop can thiét Chi cuc trudng,
Phé Chi cuc trudng c6 thé giao viée truc tiép cho timg CCVC&NLD dong thoi thong
b4o cho Trudng phong biét.

Piéu 11. Xiy dung ké hoach cong tac
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1. Binh ky tr ngay 25-30 hang thang, ngay 20-25 thang cudi quy, mdi cong
chire va nhan vién tdng hop cong viéc da lam, 1én chuong trinh cong tac tiép theo trinh
Trudng phong. Trudng phong so két cong tac, 1én ké hoach cong tac ctia phong trinh
Lanh dao Chi cuc ddng thoi giri Trudng phong Hanh chinh - Tong hop dé theo ddi.

Trung tdm THDC so két cdng tac, 1én ké hoach cong tac trinh Lanh dao Chi cuc
dong thoi giri Trudng phong Hanh chinh - Téng hop dé theo dbi.

2. Trudc ngay 05 hang thang so két cong tac thang trude, trién khai ké hoach thang
sau cua co quan. Can cr nhiém vu cta co quan, cac don vi bd sung va hoan chinh ké
hoach cong tac ctia don vi minh cho phu hop.

Diéu 12. Ché d9 quan Iy, xir Iy viin ban

12.1 Péi véi vin ban gidy:

1. Céc loai van ban giri dén Chi cucphai qua van thu, chi ¢ van thu méi ¢6 quyén
va trach nhiém mé bi thu dé chuyén dén Chi cuc trudng xir Iy qua hé thdng diéu hanh
Quan ly van ban.

2. Céac van ban gui dich danh cho Chi cuc truéng, Pho Chi cuc trudng va cac tén
riéng thi van thu c6 trach nhiém chuyénnguyén bi thu chua béc dén tén ngudi nhan.
Truong hop Chi cuc trudng uy quyén cho Phé Chi cuc trudong dé xu ly thi van thu
chuyén truc tiép cho Pho chi cuc truong xu ly.

3. Riéng d6i véi cac loai van ban mat, t6i mat: Nhan, ban hanh, ky van ban thuc
hién theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén va theo quy dinh cua phap luat.

4. Cong van cta cac don vi glri khong ding thim quyén giai quyét cua Chi cuc thi
chuyén tra lai cho cdp hodc nganh c6 thdm quyén giai quyét. Pon thu khiéu nai, t6 cao
clia cdng dan glri vuot cap hoac khong diing thim quyén giai quyét ctia Chi cuc thi xr
ly theo quy dinh ctia Luat khiéu nai, Luat T céo.

5. Néu cong van cé noi dung lién quan dén nhiéu bo phan hoac nhiéu chuyén vién
giai quyét; bd phan hodc ca nhan duogc phan cong chu tri chiu trach nhiém d6n déc,
téng hop cac y kién, noi dung giai quyét; cac b phan khac hodic ca nhan dugc phéan
cong phdi hop phai c6 trach nhiém xem xét va c6 y kién ghi kém hodc ¢ van ban giai
quyét giri lai theo quy dinh dam bao thoi gian, ndi dung yéu cau.

6. Cong van gtri di vin thu vao s6 chuyén di, chuyén vién khong duge truc tiép
giao nhan céng van cho cac don vi hoidc ca nhan.

7. Mbi cong van giri di déu luu lai 2 ban, 1 ban van thu, 1 ban chuyén vién soan
thao luu gitr kém theo céc van ban c6 lién quan. Khi van thu chuyén cong tac khéc phai
ban giao day du tai liéu cho ngudi nhan, hang nam phai ndp ho so, cong vin dua vao
luu trir theo quy dinh.



8 Céc vin ban khi nhan ban déu phai 12 ban ky tay chua déng du; ban luu tai van
thu nhét thiét phai 1a ban gbc.

9. Céc CBCCVC&NLD déu phai téng hop cac VBQPPL lién quan dén cong tac
ctia minh, c6 cdp tai liéu riéng, sép xép khoa hoc, cén than, theo ché do bao mat.

12.2 Pdi véi vin bén trén hé théng di¢n tir: thuc hién theo trinh tu quy dinh
trong phan mém &p dung quan ly diéu hanh cua VNPT.

Piéu 13. Ché @ to chirc hdi nghi (bao gom cac hdi nghi giao ban, tap huén,
so két, tong két, té chirc m& cac 16p boi dudng nghiép vu)

1. Ché d6 td chirc Hoi nghi theo quy dinh hién hanh cta Uy ban nhén dan tinh.

2. Hoi nghi so két cong tac 6 thang va téng két nam ndi dung do Truong phong
Hanh chinh - Tong hop chuén bi, Chi cuc trudng xem X&t, quyét dinh.

3. Hoi nghi giao ban co quan, mdi thang hop mot lan trudc ngay 05 hang thang.
Truong hop can hop dot xuat do Chi cuc truéng xem Xét, quyét dinh.

4. Cac t6 chuc Pang, doan thé khi sinh hoat hdi hop, trién khai cong tac théng nhét
trude véi Chi cuc trudng dé b tri thoi gian cho phu hop.

Piéu 14. Ché do thong tin bao cio

1. Péi v6i béo céo thuong xuyén: Cac phong, Trung tam TDC thuc hién bao
cdo thang vao ngay 10 thang hang thang, bao cdo quy, 6 thang, 9 thang vao
ngay 10 thang cudi ky béo céo, ddi vGi bao cdo nam theo yéu cau cua S& Khoa hoc va
Cong nghé, Uy ban nhan dan tinh, Tong cuc Tiéu chuén Po ludng Chét lugng va Bo
Khoa hoc va Cong nghé co quan s€ c6 véan ban chi dao riéng.

2. Déi v6i bao cao dot xuat: Trudng hop cAn bao cao dot xuat ctia S& Khoa hoc va
Cong nghé, Uy ban nhan dén tinh, Téng cuc Tiéu chuan Po ludng Chét luong va B
Khoa hoc va Cong nghé co quan s€ co van ban chi dao cu thé.

3. Céac phong, Trung tam TDC guri bao cao két qua cong tac vé Phong Hanh
chinh - Téng hop dung thoi gian quy dinh dé téng hop béo céo Lanh dao Chi cuc. Néu
bd phan nao gui bao cao cham theo quy dinh, co quan s€ xem xét trong xép loai thi dua
khen thudng.

Piéu 15. Ché dd quan ly tai chinh

Ché d6 chi tiéu tai chinh thuc hién theo quy dinh hién hanh, quy ché chi tiéu ndi bo,
ddng thoi c6 trach nhiém béo cao vé cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh. Chiu su
thanh tra, kiém tra cua céac co quan co thdm quyén theo quy dinh cua phap luat.

Péi v4i Trung tAm THC béo cdo vé cong tac tai chinh voi Ban lanh dao Chi cuc
theo dinh ky mdi quy, nam va dot XUuAt.

Piéu 16. Cac ché @6 khac
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Ché d6 str dung dién thoai, vin phong pham, cong tac phi, tiép khach, sir dung xe 6
t6, tham hoi, dm dau, nghi phép, nghi ché do thai san... thuc hién theo Quy dinh vé ché
dd quan ly, sir dung tai chinh, tai san co quan va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc
va quy ché chi tiéu noi bd cta co quan.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Lanh dao Chi cuc, lanh dao cac phong, Trung tam TPCva cong chur,
vién chire va nguoi lao dong thudc Chi cuc Tiéu chudn Po luong Chét luong Nghé An
chiu trach nhiém thyuc hién nghiém tic Quy ché nay. Viéc thuc hién Quy ché nay 1a tiéu
chi @ binh xét thi dua khen thuong hang nam; don vi, c4 nhan nao vi pham thi tuy theo
tinh chéat, muc d6 s& bi phé binh hoac xir 1y vi pham theo cac quy dinh hlen hanh.

Piéu 18. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu c6 Vu0’ng méc, cc phong,
Trung tam TDC va cong chure, vién chuc va nguorl lao dong dé xuét y kién bang van

ban giri vé Phong Hanh chinh - Téng hop dé tong hop, bdo cdo Chi cuc trudéng xem xét,
chi dao viéc sira d6i, bd sung cho phu hop va ding quy dinh.

CHI CUC TRUONG

A

Nguyén Vin Kim




